ZARZADZENIE NR 29/2024
WOITA GMINY WYRY

z dnia 27 sierpnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia "Instrukcji identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczen
stosowanych w pliku JPK_V7M” w Gminie Wyry oraz w jej jednostkach budzetowych i zaktadzie
budzetowym.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t;.
DzU. z 2024r. poz. 609 z pdzn. zm.)

W4jt Gminy Wyry zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Gmina Wyry (dalej: ,Gmina”) oraz jej jednostki budzetowe i zaktad budzetowy poczawszy
od 1 stycznia 2017r. obowigzkowo prowadzg scentralizowane, wspdlne rozliczenia w zakresie
podatku od towardw i ustug (dalej ,podatek VAT”) jako jeden podatnik VAT wystepujacy pod
numerem identyfikacji podatkowej nadanym Gminie.

§ 2. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym
Gminy Wyry "Instrukcje identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczen stosowanych
w pliku JPK_V7M" stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kierownicy jednostek budzetowych, dyrektor zaktadu budzetowego oraz osoby wskazane
przez tych kierownikow, wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy majg obowigzek zapoznania sie
z instrukcjg, o ktérej mowa w § 2 oraz jej stosowania w rozliczeniach VAT.

§ 4. Kierownicy jednostek budzetowych, dyrektor zaktadu budzetowego, jak réwniez osoby przez
nich wskazane, wyznaczeni pracownicy Urzedu Gminy sg odpowiedzialni za prawidtowg identyfikacje
i klasyfikacje transakcji sprzedazy i zakupu w swietle nowych zasad raportowania VAT za pomoca
pliku JPK _V7M, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020r. — w zakresie powierzonych im
zadan na podstawie instrukcji, o ktérej mowa w § 2 oraz w zakresie zdarzen wynikajacych
z dziatalnosci danej jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego.

§ 5. Monitorowanie stosowania instrukcji, o ktérej mowa w § 2 w Urzedzie Gminy Wyry oraz
w jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym Gminy Wyry powierza sie Pani Gabrieli Da-Via.

Nadzér w tym zakresie powierza sie Skarbnikowi Gminy Wyry.

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia Waéjta Gminy Wyry powierza sie Skarbnikowi Gminy Wyry oraz
kierownikom jednostek budzetowych i dyrektorowi zaktadu budzetowego.

§ 7. Uchyla sie Zarzadzenie Wéjta Gminy Wyry nr 223/2020 z dnia 6 pazdziernika 2020r.
w sprawie wprowadzenia "Instrukcji identyfikacji i klasyfikacji transakcji na potrzeby oznaczen
stosowanych w pliku JPK_V7M” w Gminie Wyry oraz w jej jednostkach budzetowych i zaktadzie
budzetowym wraz z pdzniejszymi zmianami.

Id: 2E7404E5-A972-4796-AD62-F6DF1EA55341. Podpisany Strona 1



§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2024r.

Wojt Gminy Wyry

Joanna Pasierbek-
Konieczny
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 29/2024
Wjta Gminy Wyry
z dnia 27 sierpnia 2024 r.

Instrukcja identyfikacji i klasyfikacji transakcji
na potrzeby oznaczen stosowanych w pliku JPK_V7M

w Gminie Wyry oraz w jej jednostkach budzetowych
i zaktadzie budzetowym
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WYKAZ SKROTOW

JPK_V7M - plik JPK_V7M lub JPK_V7K

Gmina - Gmina Wyry

Urzad / Urzad Gminy - Urzad Gminy Wyry

Urzad Skarbowy - Drugi Slaski Urzad Skarbowy w Bielsku-Biatej
Zaktad / ZGK — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wyrach

SP w Wyrach — Szkota Podstawowa w Wyrach

SP w Gostyni — Szkota Podstawowa w Gostyni

GP w Wyrach — Gminne Przedszkole w Wyrach

GP w Gostyni — Gminne Przedszkole w Gostyni

GOPS — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wyrach
ustawa o VAT - ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (t.j. Dz.U. 22024 r., poz.361)

ustawa zmieniajgca - ustawa z dnia 4 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i ustug oraz
niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1520)

ustawa - Prawo przedsiebiorcéw - ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz.U.
z 2024 poz. 236)

ustawa o PIT - ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (t.j. Dz. U. z
2024 ., poz. 266 ze zm.)

ustawa o CIT - ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (t.j. Dz. U. z
2023 r., poz. 2805 ze zm.)

Rozporzadzenie - rozporzgdzenie Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r.
w sprawie szczegdtowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2019 r., poz. 1988)

Wyjaénienia MF — Broszura informacyjna dot. struktury JPK_VAT z deklaracjg® oraz informacje
udostepnione przez Ministerstwo Finanséw w formie pytan i odpowiedzi na Portalu Podatkowym?

! Dostepna pod adresem: https://www.gov.pl/web/kas/struktury-jpk
2 Dostepne pod adresem: https://www.podatki.gov.pl/jednolity-plik-kontrolny/jpk-vat-z-deklaracja/fag-jpk-vat-z-
deklaracja
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|. ZASADY IDENTYFIKACII | KLASYFIKACJI TRANSAKCJI NA POTRZEBY JPK_V7M — UWAGI OGOLNE

1. Kwestie wstepne

[Zakres instrukcji] Niniejsza instrukcja reguluje zasady identyfikacji i klasyfikowania transakcji sprzedazy
i zakupu w Swietle nowych zasad raportowania VAT za pomocg pliku JPK_V7M, ktore w Swietle
przepisdw ustawy zmieniajacej weszty w zycie z dniem 1 pazdziernika 2020 r.

Instrukcja zawiera opis regulacji dotyczacych JPK_V7M oraz wyjasnienia w zakresie wtasciwych oznaczen
transakcji, a takze sankcji przewidzianych przez ustawodawce za btedne raportowanie pliku JPK_V7M.
Ponadto, instrukcja prezentuje znaczniki majgce zastosowanie w typowych transakcjach wystepujgcych
w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych Gminy z podziatem na transakcje sprzedazy i zakupu
(transakcje zidentyfikowane przez Gmine w kwestionariuszu wypetnionym dla celdw niniejszej analizy).
Instrukcja zawiera rowniez procedury postepowania w przypadku identyfikacji btedu / zmiany danych w
JPK_V7M oraz w przypadku otrzymania wezwania z Urzedu Skarbowego do ztozenia korekty pliku
JPK_V7M. Kolejno, w instrukcji zawarto wytyczne, w jaki sposéb nalezy przeprowadzi¢ procedure
identyfikacji transakcji nieujetych w niniejszej procedurze w celu ich odpowiedniego zaraportowania.

[Wyznaczenie oséb odpowiedzialnych za JPK_V7M] Gmina w celu realizacji obowigzkdéw wynikajacych
z ustawy o VAT sporzadza plik JPK_V7M. Za prawidtowosc¢ sporzadzanego pliku i prowadzonych rozliczen
VAT jednostek i Urzedu odpowiedzialne sg wyznaczone osoby w kazdej jednostce.

Osobami odpowiedzialnymi za przygotowanie pliku JPK_V7M w danej jednostce i Urzedzie sg osoby,
o ktérych mowa powyzej, a ich szczegdtowy wykaz osdb odpowiedzialnych stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszej instrukcji.

Pracownicy Urzedu i wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy sg obowigzani do przestrzegania
zasad wskazanych w niniejszej instrukcji.

W przypadku, gdyby w jednostce / Urzedzie wystgpita sytuacja nieopisana w niniejszej procedurze, bgdz
tez pracownik odpowiedzialny za wykonywanie obowigzkéw w niej przewidzianych powziagt watpliwosci
w zakresie sposobu procedowania w okreslonej sytuacji, powinien przesta¢ zapytanie na adres e-mail
budzet@wyry.pl , vat@wyry.pl lub skontaktowac¢ sie telefonicznie z Panig Gabrielg Da-Via nr tel. 32-
3256-853.

[Terminy przekazywania plikdw JPK_V7M] W zakresie termindéw przekazywania plikow JPK_V7M
obowigzujg analogiczne zasady, jak w przypadku dotychczasowych rozliczer (dotyczy to zaréwno
przekazywania plikow jednostek do osoby odpowiedzialnej za ich scalenie na poziomie Gminy, jak
i przekazywania pliku JPK_V7M do Urzedu Skarbowego).

[Podstawy instrukcji] Wytyczne zawarte w instrukcji uwzgledniajg w szczegdlnosci przepisy ustawy
o VAT, Rozporzadzenia, a takze Wyjasnien MF.
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2. Ogodlne zasady raportowania JPK_V7M

[Podstawa prawna] Zgodnie z art. 99 ust. 11c ustawy o VAT poczawszy od rozliczenia za pazdziernik
2020 r. Gmina skfada jeden dokument (JPK_V7M) sktadajacy sie z czesci ewidencyjnej (odpowiadajacej
dotychczasowemu plikowi JPK_VAT) oraz czesci deklaracyjnej odzwierciedlajgcej dane z deklaracji VAT-
7 lub VAT-7K. Plik JPK_V7M obejmuje swym zakresem tres$¢ sktadanych do tej pory odrebnie od
deklaracji zatacznikéw i wnioskéw (m.in. VAT-27, VAT-ZZ, VAT-ZD, VAT-ZT). Pozostate zasady
wypetniania pliku JPK_V7M znajduja sie rowniez w Rozporzadzeniu.

[Termin raportowania] Gmina jest zobowigzana do przesytania pliku JPK_V7M do 25 dnia kazdego
miesigca.

[Wptyw na korekty deklaracji, JPK_VAT sktadanych do wrzesnia 2020 r.] Gmina dokonuje korekt
deklaracji i plikdw JPK VAT za okresy sprzed wejScia w zycie regulacji dotyczacych JPK_V7M (t;.
dotyczace okreséw do wrzesnia 2020 r. wtgcznie) na obowigzujgcych do korica wrzeénia 2020 r. wzorach
deklaracji VAT-7 i VAT-7K oraz pliku JPK_VAT.

[Zakres danych] Zakres danych transakcyjnych, ktére Gmina obowigzana jest wykazywaé w sktadanym
pliku JPK_V7M okresla Rozporzadzenie. W szczegdlnosci, zgodnie z Rozporzadzeniem Gmina
zobowigzana jest stosowac szereg oznaczen, majgcych posta¢ numeryczng lub literowa, ktére nalezy
nadawac transakcjom okres$lonej kategorii.

[Autokorekta] W terminie 14 dni:

e od stwierdzenia, ze przestany plik JPK_V7M zawiera btedy lub dane niezgodne ze stanem
faktycznym,
e od zmiany danych zawartych w przestanej ewidencji

- Gmina jest zobowigzana dokonac korekty ztozonego pliku. Szczegdtowe zasady korekty w tym zakresie
zawarto w cz. Ill niniejszej instrukcji.

[Sankcje] W przypadku stwierdzenia przez Naczelnika Urzedu Skarbowego btedéw w przestanej przez
Gmine ewidencji, Gmina moze by¢ wezwana do ich skorygowania. W takiej sytuacji Gmina bedzie
zobowigzana w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania przesta¢ ewidencje skorygowang o btedy
wyszczegdlnione w wezwaniu lub ztozy¢ wyjasnienia wskazujgce, ze ewidencja takich bteddw nie
zawiera. W przypadku nieztozenia skorygowanej ewidencji lub niewykazania w wyjasnieniach, iz
ewidencja nie zawiera bteddéw, o ktorych mowa w wezwaniu, naczelnik moze natozy¢ na Gmine kare
pieniezng w wysokosci 500 PLN za kazdy nieskorygowany lub niewyjasniony btad. Szczegdtowe zasady
postepowania na wypadek otrzymania wezwania zostaty przedstawione w czesci IV instrukcji.

3. Oznaczenia grup towaréw i ustug (GTU) — transakcje sprzedazowe

3.1. Wyjasnienia oznaczen GTU

W odniesieniu do transakcji sprzedazowych (dostawy towardw i $wiadczenia ustug), ktorych przedmiot
okresla tabela zamieszczona ponizej, Gmina stosuje oznaczenia, ktére majg postac skrotu GTU wraz
z dwucyfrowym numerem od 01 do 13.
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Ponizsza tabela skrotowo okresla przedmiot transakcji podlegajacy oznaczeniu. Szczegdtowy opis w tym
zakresie zawarto w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukcji.

Dostawa napojow alkoholowych — alkoholu etylowego, piwa, wina, napojéw fermentowanych
i wyrobdw posrednich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym. Do dostaw napojéw
alkoholowych nalezy zaliczy¢ wyroby o rzeczywistej objetosciowej mocy alkoholu przekraczajgcej
1,2% objetosci (nawet jezeli sg to wyroby stanowigce czes¢ innego wyrobu)

Dostawa towardw, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy, czyli przede wszystkim benzyny,
olejéw napedowych, paliw

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym oraz olejow
smarowych, pozostatych olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wyfaczeniem
wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate, parafina ciekta) oraz smardow plastycznych
zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710 20 90, preparatow
smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wytgczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, ptynu do papieroséw elektronicznych
i wyrobdow nowatorskich, w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Dostawa odpadéw - wraki pojazddw, szkto, papier, guma, odpady niebezpieczne, akumulatory
i baterie, surowce wtérne

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatéw do nich - komputery stacjonarne
i laptopy, jednostki pamieci (dyski do komputerow), telefony komarkowe i smartfony, konsole do
gier, aparaty fotograficzne i kserokopiarki

Dostawa pojazdéw oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie CN 8701 — 8708 oraz CN 8708
10

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych (wyroby stalowe, ztoto, srebro, aluminium,
platyna) — wytgcznie okreslonych w poz. 1-3 zatgcznika nr 12 do ustawy oraz w poz. 12-25, 33-40,
45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy

Dostawa lekéw oraz wyrobéw medycznych — produktow leczniczych, Srodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych, objetych obowigzkiem
zgtoszenia, o ktorym mowa w art. 37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne. Wykaz tych towardow publikowany jest w formie corocznego obwieszczenia

Dostawa budynkoéw, budowli i gruntéw

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazow
cieplarnianych

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych, ksiegowych,
prawnych, zarzadczych, szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices),
reklamowych, badania rynku i opinii publicznej, w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex
49.4,ex52.1

Id: 2E7404E5-A972-4796-AD62-F6DF1EA55341. Podpisany Strona 8



3.2. Sytuacje szczegdlne

3.2.1. Przypadki braku obowiqzku stosowania kodéw GTU

Gmina nie stosuje oznaczen GTU, jezeli transakcja dotyczy:

e zakupu skutkujgcego pojawieniem sie VAT naleznego (np. wewnatrzwspdlnotowe nabycie
towaru, import towarow lub ustug),

e korekty podstawy opodatkowania i podatku naleznego w zwigzku ze skorzystaniem z ulgi na zte
dtugi,

e transakcji udokumentowanych zbiorczymi informacjami o sprzedazy ewidencjonowanej na
kasie rejestrujgcej (np. raportem dobowym),

e transakcji udokumentowanych zbiorczymi informacjami o wykonanej dostawie/Swiadczeniu
ustug nieudokumentowanych fakturami (np. nieodptatnym przekazaniu towaréw — nawet
w przypadku, gdy jest to pojedyncza transakcja w danym okresie rozliczeniowym).

3.2.2. Refakturowanie

Gmina stosuje oznaczenia wskazane w tabeli z pkt 3.1. takze w przypadku, gdy dokonuje refakturowania
ustug i towardw objetych klasyfikacjg GTU.

3.2.3. Oznaczenia GTU a ilos¢ pozycji na fakturze

Co do zasady, ilo$¢ pozycji wyodrebnionych na fakturze nie ma wptywu na wybdr oznaczen GTU, ktdére
kazdorazowo Gmina dopasowuje do przedmiotu transakcji. Tym samym:

e w przypadku, gdy faktura zawiera kilka pozycji, z ktérych kazda dotyczy dostawy towardw /
Swiadczenia ustug z innej kategorii GTU, Gmina stosuje kilka oznaczen GTU (przyktadowo, jesli
faktura dotyczy sprzedazy paliwa i oleju opatowego ujetych w dwéch réznych pozycjach, Gmina
stosuje do catej faktury oznaczenia GTU_02 i GTU_03).

e w przypadku, gdy towary / ustugi podlegajgce réznym grupowaniu GTU ujeto w ramach jednej
pozycji na fakturze, Gmina rowniez stosuje kilka oznaczert GTU (przyktadowo, gdy w jednej
pozycji ujeto sprzedaz paliwa i oleju opatowego, Gmina stosuje do catej faktury oznaczenia
GTU_02iGTU_03),

o w przypadku, gdy faktura ma kilka pozycji, z czego tylko niektére dotyczg grup towardw / ustug
objetych oznaczeniami GTU, stosowne oznaczenia stosuje sie w odniesieniu do catej faktury,
anie do poszczegdlnych jej pozycji (przyktadowo, gdy w jednej pozycji ujeto sprzedaz
nieruchomosci, a w dwdch kolejnych sprzedaz materiatéw budowlanych, oznaczenie GTU_10
stosuje sie w odniesieniu do catej faktury).

3.2.4. Swiadczenia kompleksowe
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W  przypadku, gdy faktura dokumentuje $wiadczenie kompleksowe, weryfikacje koniecznosci
stosowania kodu GTU Gmina dokonuje w zaleznosci od charakteru $wiadczenia zasadniczego (jesli
Swiadczenie zasadnicze jest dostawg towardéw / Swiadczeniem ustug z tabeli z pkt 3.1., nalezy
zastosowac odpowiedni kod; jesli jednak dostawa towardéw / swiadczenie ustug z tabeli z pkt 3.1.
stanowig tylko $wiadczenia uboczne, Gmina nie stosuje kodu GTU).

4. Oznaczenia typow dokumentow

4.1. Transakcje sprzedazowe

4.1.1. Sprzedaz za pomocq kas rejestrujgcych (oznaczenie RO)

Gmina stosuje oznaczenie RO w odniesieniu do dokumentéw zbiorczych wewnetrznych
dokumentujgcych sprzedaz z kas rejestrujgcych. W praktyce oznaczenia RO stosujg jedynie te jednostki,
ktore postugujg sie kasami fiskalnymi, w zakresie transakcji dokumentowanych za pomocg raportow
dobowych / miesiecznych z ww. kas.

Poczgwszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., jesli tzw. faktura uproszczona (,paragon fiskalny uznany za
fakture” o wartosci max 450 PLN / 100 EUR) zostata ujeta w ewidencji VAT w ramach zbiorczego raportu
z kasy fiskalnej (czyli w praktyce: w ramach dokumentu z oznaczeniem ,,RO”), nie wykazuje sie takiej
faktury uproszczonej w ewidencji VAT jako osobny (pojedynczy) dokument zrodtowy.

4.1.2. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW w odniesieniu do dokumentdéw wewnetrznych, takich jak np. faktury
wewnetrzne, noty ksiegowe. Oznaczenia WEW sg wtasciwe m.in. dla dokumentéw sporzgdzanych dla
celéw wykazania po stronie podatku VAT naleznego otrzymanej dotacji, nieodptatnego wydania
towardw / $wiadczenia ustug podlegajgcego opodatkowaniu VAT, sprzedazy na rzecz 0sob fizycznych
zwolnionej z obowigzku rejestracji na kasie fiskalnej i nieudokumentowanej faktura.

Uwaga! Oznaczen WEW nie stosuje sie do not ksiegowych wystawianych pomiedzy jednostkami Gminy
(np. w zakresie dokumentacji zdarzenia realizowanego pomiedzy Urzedem Gminy a szkotq), gdyz
transakcje te w ogdle nie podlegajq opodatkowaniu VAT.

Ponadto, oznaczennt WEW nie stosuje sie takze do korekt wynikajgcych ze skorzystania z tzw. ulgi na zte
dtugi (w takim przypadku nalezy odnosic sie do poszczegdinych faktur).

4.1.3. Faktury do paragonu (oznaczenie FP)

Gmina stosuje oznaczenie FP w odniesieniu do transakcji, ktére pierwotnie zarejestrowano na kasie
fiskalnej, a nastepnie wystawiono w odniesieniu do nich fakture (tzw. fakture do paragonu).

Faktury wystawiane do paragonu Gmina ujmuje w ewidencji w okresie rozliczeniowym, w ktérym zostaty
wystawione, natomiast nie zwiekszajg one wartosci sprzedazy oraz podatku naleznego za ten okres
(z uwagi na to, ze zostata ona ujeta w raporcie dobowym oraz miesiecznym w okresie rozliczeniowym,
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w ktorym co do zasady powstat obowigzek podatkowy). Dotyczy to rowniez sytuacji, gdy nabywca jest
podatnik w rozumieniu ustawy o VAT.

4.1.4.Pozostate przypadki (brak oznaczeri)

W odniesieniu do transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegdlnosci ,,zwyktymi” fakturami)
Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typéw dokumentéw.

4.2. Transakcje zakupowe — w przypadku odliczenia VAT

W przypadku takich transakcji, Gmina stosuje nastepujgce oznaczenia:

4.2.1. Nabycia od matych podatnikéw (oznaczenie MK)

Gmina stosuje oznaczenie MK co do faktur wystawionych przez tzw. matego podatnika, ktéry wybrat
kasowg metode rozliczen. Co do zasady, faktury takie powinny zawiera¢ adnotacje ,metoda kasowa”.

4.2.2. Nabycia od rolnikéw ryczaftowych (oznaczenie RR)

Gmina stosuje oznaczenie RR co do faktur wystawionych na zasadach okreslonych w art. 116 ustawy
o VAT, tj. wystawionych przez Gmine i dokumentujgcych nabycie produktow rolnych dokonane od
rolnika ryczattowego.

4.2.3. Dokumenty wewnetrzne (oznaczenie WEW)

Gmina stosuje oznaczenie WEW co do dokumentéw wewnetrznych wykazywanych po stronie VAT
naliczonego. W praktyce, oznaczenie WEW dotyczy dokumentdéw dotyczgcych korekt rocznych /
wieloletnich sporzadzanych przez poszczegdlne jednostki.

Poczgwszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., réwniez zmniejszenie wartosci VAT naliczonego wynikajgce z
korekty (zmniejszenia wartosci) pierwotnej transakcji, moze by¢ wykazane w ewidencji na podstawie
dokumentu wewnetrznego oznaczonego WEW. Dotyczy to sytuacji, w ktérej nabywca nie otrzymat
faktury korygujgcej dokumentujgcej dane zdarzenie do dnia przestania ewidencji organom
podatkowym.

4.2.4. Pozostate przypadki (brak oznaczeri)
W odniesieniu do:
e transakcji udokumentowanych w inny sposéb (w szczegdlnosci ,,zwyktymi” fakturami),

e transakcji, w ramach ktérych nie odlicza sie VAT i ktdore nie sg ujmowane w ewidencji VAT
(chocby byty udokumentowane w sposéb odpowiadajgcy oznaczeniom opisanym powyzej),

- Gmina nie stosuje zadnych oznaczen typdéw dokumentéw.

11
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5. Oznaczenia procedur podatkowych

5.1. Transakcje sprzedazowe

5.1.1. Mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Poczawszy od rozliczenia za lipiec 2021 r. nie stosuje sie oznaczenia MPP. Ponizsze zapisy znajda
zastosowanie wytgcznie w przypadku korekty rozliczen za wczesniejsze okresy rozliczeniowe do czerwca
2021 r. wiacznie.

W przypadku skorygowania rozliczen za wczesniejsze okresy rozliczeniowe do czerwca 2021 r. wigcznie,
Gmina stosuje oznaczenie MPP, jedli transakcja spetnia jednoczesnie ponizsze przestanki:

e zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys. PLN brutto,

e dotyczy (przynajmniej w czesci) towaréw / ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT
(stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

W takim przypadku, Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie MPP nawet w przypadku, gdy przynajmniej
tylko jedna pozycja na fakturze obejmuje nabycie towardow lub ustug, o ktérych mowa w zataczniku nr
15 do ustawy o VAT (niezaleznie od wartosci tej pozycji), a kwota naleznosci ogdtem z faktury stanowi
kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy - Prawo przedsiebiorcow (na moment sporzgdzania instrukc;ji
kwota ta przekracza warto$¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA! Oznaczenie MPP dotyczy wytgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu

podzielonej ptatnosci— nie nalezy go zatem stosowac do faktur sprzedazy, w ktdrych Gmina dobrowolnie

zawiera informacje o ptatnosci mechanizmem / faktur, ktére nabywca dobrowolnie optaca za pomocq
mechanizmu.

Zastosowanie oznaczenia MPP niezasadnie (tj. w odniesieniu do transakcji, ktora nie jest objeta

obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci, nawet jesli faktycznie ptatnosc uiszczana jest w ten
sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencjalnie skutkowacé wezwaniem Gminy do korekty pliku

JPK V/M, a docelowo nawet natozenia sankcji.

5.1.2. Powigzania z innymi podmiotami (oznaczenie TP)

Jesli sprzedaz zostata zrealizowana na rzecz podmiotéw powigzanych, Gmina stosuje oznaczenie TP, przy
czym w odniesieniu do transakcji, ktore nastgpity od 1 lipca 2021 r. Gmina stosuje oznaczenie TP za
wyjatkiem gdy powigzania miedzy nabywca a dokonujgcym dostawy towaréw lub ustugodawca wynikajg
wytgcznie z powigzania ze Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich
zwigzkami.*

Powigzania nalezy rozumiec zgodnie z art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy o VAT — przepis ten odwotuje sie do
definicji podmiotéw powigzanych okreslonych w ustawie o PIT i ustawie o CIT. Przez podmioty
powigzane rozumie sie:

e podmioty, z ktérych jeden podmiot wywiera znaczgcy wptyw na co najmniej jeden inny
podmiot;
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podmioty, na ktére wywiera znaczacy wptyw:
o tensam inny podmiot lub
o matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia osoby fizycznej wywierajgce;j
znaczacy wptyw na co najmniej jeden podmiot;

spotke niemajgcg osobowosci prawnej i jej wspolnikéw;

podatnika i jego zagraniczny zaktad, a w przypadku podatkowej grupy kapitatowej - spotke
kapitatowa wchodzacg w jej sktad i jej zagraniczny zaktad.

Przez wywieranie znaczgcego wptywu nalezy rozumiec:

e posiadanie bezposrednio lub posrednio co najmniej 25% udziatow w kapitale, praw gtosu
w organach kontrolnych, stanowigcych lub zarzadzajgcych, czy udziatow lub praw do udziatu
w zyskach;

o faktyczng zdolno$¢ osoby fizycznej do wptywania na podejmowanie kluczowych decyzji
gospodarczych przez osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej;

e pozostawanie w zwigzku matzenskim albo wystepowanie pokrewienistwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia.

Nadto, jezeli pomiedzy podmiotami wystepujg relacje, ktére nie sg ustanawiane lub utrzymywane
z uzasadnionych przyczyn ekonomicznych, w tym majgce na celu manipulowanie strukturg wtascicielska
lub tworzenie cyrkularnych struktur wtascicielskich, to podmioty, pomiedzy ktérymi wystepuja takie
relacje, uznaje sie za podmioty powigzane.

Zgodnie z trescig przywotanych powyzej przepiséw, termin ,podmioty powigzane” nalezy rozumiec
mozliwie szeroko. Istnienie powigzan kapitatowych mozliwe jest do ustalenia poprzez analize danych
liczbowych. Natomiast istnienie powigzan osobowych wymaga kazdorazowej analizy wystepowania
,Znaczacego wptywu”. Wydaje sie, ze za osoby wywierajgce w Gminie ,,znaczgcy wptyw” mozna uznaé
osoby na stanowiskach kierowniczych.

* Nie mozemy wykluczyc, ze wyfgczenie stosowania oznaczenia TP bedzie w rzeczywistosci dotyczyto
wytgcznie takich transakcji, w ktdrych dwa podmioty bedq ze sobg powigzane za posrednictwem
trzecieqgo podmiotu, tj. Skarbu Paristwa lub JST, a wiec np. transakcji realizowanych pomiedzy dwiema
réznymi spotkami komunalnymi, w ktdrych udziaty posiada ta sama JST. Podobnie, przepisy wprost nie
wytgczajq sytuacji powigzarn pomiedzy spdtkqg komunalng a osobq wywierajgcqg znaczny wptyw na
dziatalnos¢ JST (np. burmistrz / skarbnik / sekretarz i cztonkowie ich rodzin). Przyjmujgc takie podejscie,
Gmina w dalszym ciggu musiataby transakcje pomiedzy nig a podmiotami powigzanymi oznaczac
znacznikiem ,, TP”.

Niemniej, celowosciowo wydaje sie, ze intencjg Ministra Finansow byfo wytgczenie oznaczania , TP”
wszystkich transakcji, w ktorych istniejg powigzania miedzy IST a jej spotkami komunalnymi, instytucjami
kultury lub okreslonymi osobami fizycznymi (w ramach ktorych sprzedawcg jest JST). W tym zakresie
rekomendujemy wiec obecnie uwazng obserwacje praktyki organdw oraz ewentualnych wyjasnieri
Ministerstwa Finansow.
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5.1.3. Transakcje z podmiotami z innych paristw (oznaczenia: SW, WSTO_EE, IED, TT_WNT,
TT_D,1_42,1_63)

Jesli sprzedaz zostata dokonana na rzecz podmiotu z innego panstwa, Gmina stosuje oznaczenia:

e SW (gdy transakcja dotyczy sprzedazy wysytkowej wytgcznie w rozliczeniach do czerwca 2021 r.

wigcznie),

e WSTO_EE (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspodlnotowej sprzedazy towarow na odlegtosc,
ktére w momencie rozpoczecia ich wysytki lub transportu znajdujg sie na terytorium kraju —
poczawszy od rozliczenia za styczen 2022 r.; *przy czym zgodnie z przejsciowymi przepisami
obowiqzujgcymi od lipca do grudnia 2021 r. w stosunku do tych transakcji stosuje sie oznaczenie
EE),

e [ED (dotyczy transakcji, w ktorych podatnik poprzez udostepnienie interfejsu elektronicznego
ufatwia podatnikom spoza UE dostawy na rzecz konsumentéw na terenie UE i nie korzysta
z procedur OSS i I0SS — poczgwszy od rozliczenia za styczen 2022 r.),

e TT_WNT (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaru w ramach transakgcji
tréjstronnej),

e TT D (gdy transakcja dotyczy dostawy towardow w ramach transakcji tréjstronnej),

e | 42 (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspdlnotowej dostawy towaréw nastepujgcej po
imporcie w ramach procedury celnej 42),

e | 63 (gdy transakcja dotyczy wewnatrzwspolnotowej dostawy towardw nastepujgcej po
imporcie w ramach procedury celnej 63).

5.1.4. Sprzedaz bondw na okreslone towary lub ustugi (oznaczenie B_SPV, B_SPV DOSTAWA,
B_MPV PROWIZIA)

Jesli transakcja dotyczy bondw, Gmina stosuje oznaczenia:

e B SPV

Gmina stosuje oznaczenie B_SPV w przypadku, gdy transakcja dotyczy przekazania tzw. bonu jednego
przeznaczenia dokonanego przez Gmine dziatajgcg we wtasnym imieniu. Pod pojeciem ,bon jednego
przeznaczenia (bon SPV)” rozumie sie dokument o okreslonej wartosci (taki jak np. karta podarunkowa,
talon), ktéry mozna uzy¢ celem nabycia okreslonych towardw lub ustug — przy czym w przypadku bonu
SPV z géry znana powinna by¢ kwota podatku (tj. bon powinien uprawnia¢ do nabycia towardow / ustug
opodatkowanych jedng, z gory znang stawkg) oraz miejsce dostawy / Swiadczenia ustug (tj. bon
przyktadowo powinien uprawnia¢ do jego realizacji tylko na terytorium Polski).

e B_SPV DOSTAWA

Gmina stosuje oznaczenie B_SPV DOSTAWA, w przypadku, gdy transakcja dotyczy dostawy towardw lub
Swiadczenia ustug, ktérych dotyczy bon jednego przeznaczenia, wykonywanych przez Gmine, a zaptatg
za to bedzie bon wyemitowany przez inny niz Gmina podmiot.

e B MPVPROWIZIA
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Gmina stosuje oznaczenie B_MPV PROWIZJA, gdy transakcja dotyczy swiadczenia ustug posrednictwa
oraz innych ustug dotyczacych transferu tzw. bonu réznego przeznaczenia, opodatkowanego zgodnie z
art. 8b ust. 2 ustawy o VAT. Pod pojeciem bonu rdéznego przeznaczenia (bonu MPV) rozumie sie
dokument o okreslonej wartosci (taki jak np. karta podarunkowa, talon), ktéry mozna uzy¢ celem
nabycia okreslonych towardw lub ustug, inny niz bon jednego przeznaczenia. Oznacza to, ze w przypadku
bonu MPV nie jest z goéry znana kwota podatku (tj. bon uprawnia do nabycia towaréw / ustug
opodatkowanych réznymi stawkami) lub miejsce dostawy / $wiadczenia ustug (tj. bon przyktadowo
uprawnia do jego realizacji na terenie réznych panstw).

Oznaczenie B_MPV PROWIZJA dotyczy ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczgcych bonu MPV,
a zatem dotyczy przyktadowo sytuacji, gdyby Gmina dokonywata dostawy bonu uprawniajgcego do
skorzystania z ustug / nabycia towardw innego anizeli Gmina podmiotu.

5.1.5. Sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy (oznaczenia MR_T, MR_UZ)

Jezeli transakcja dotyczy sprzedazy opodatkowanej na zasadach marzy, Gmina stosuje oznaczenia:

e MRT

Gmina stosuje oznaczenie w przypadku $wiadczenia ustug turystyki. Zasadniczo dotyczy to transakgji,
w ktérych Gmina poniosta koszty z tytutu nabycia towardw i ustug dla bezposredniej korzysci szeroko
rozumianego turysty, takie jak np. transport, zakwaterowanie, wyzywienie, ubezpieczenie, a nastepnie
sprzedaje je z marza.

e MR_UZ

Gmina stosuje oznaczenie w przypadku sprzedazy towaréow uzywanych. Na potrzeby procedury marzy,
jako towary uzywane rozumie sie ruchome dobra materialne nadajgce sie do dalszego uzytku w ich
aktualnym stanie lub po naprawie, inne niz dzieta sztuki, przedmioty kolekcjonerskie, antyki oraz inne
niz metale szlachetne lub kamienie szlachetne. Procedura marzy znajduje zastosowanie w przypadku,
gdy Gmina wczes$niej zakupita dany towar celem jego odsprzedazy od podmiotéw wymienionych w art.
120 ust. 10 ustawy o VAT (zasadniczo oznaczenie MR_UZ nie znajdzie natomiast zastosowania, gdy
sprzedawany jest towar uzywany uprzednio w ramach dziatalnosci Gminy).

5.1.6. Sprzedaz ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych (oznaczenie
WSTO_EE / EE)

Poczawszy od rozliczenia za styczent 2022 r., w odniesieniu do $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych,
nadawczych i elektronicznych na rzecz podmiotéw niebedgcych podatnikami, Gmina stosuje oznaczenie
WSTO_EE. Dotyczy to takze sytuacji obcigzenia pracownika np. kosztami abonamentu telefonicznego,
rozmoéw, ktére jest traktowane jako refakturowanie ustugi wyswiadczonej przez operatora telefonii
komorkowej.

Oznaczenie te zastepuje uprzednie oznaczenie EE, ktdre obecnie nalezy stosowacé wytgcznie
w przypadku korygowania wczesniejszych rozliczen (tj. do grudnia 2021 r. wigcznie).

5.1.7.Pozostate przypadki (brak oznaczeri)
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Poczawszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., znacznikdw procedur nie stosuje sie do dokumentow
zrédtowych posiadajgcych oznaczenie RO (raport zbiorczy z kas fiskalnych).

5.2. Transakcje zakupowe

5.2.1. Oznaczenia a kwestia odliczenia podatku VAT

Gmina stosuje oznaczenia okreslone w pkt 5.2.2.-5.2.3. wytgcznie w odniesieniu do wydatkdéw, co do
ktérych dokonuje przynajmniej czesciowego odliczenia podatku VAT.

Oznaczenia nie sg stosowane w odniesieniu do wydatkdw, ktdrych Gmina nie ujmuje w ewidencjach po
stronie zakupu dla celéw VAT (w odniesieniu do ktérych Gminie nie przystuguje prawo do odliczenia VAT
lub gdy Gmina nie korzysta z prawa do odliczenia).

5.2.2. Mechanizm podzielonej ptatnosci (oznaczenie MPP)

Poczawszy od rozliczenia za lipiec 2021 r. nie stosuje sie oznaczenia MPP. Ponizsze zapisy znajda
zastosowanie wytgcznie w przypadku korekty rozliczen za wczesniejsze okresy rozliczeniowe do czerwca
2021 r. wigcznie.

W przypadku skorygowania rozliczen za wczesniejsze okresy rozliczeniowe do czerwca 2021 r. wigcznie,
Gmina stosuje oznaczenie MPP, jesli nabyta towary / ustugi na zasadach okre$lonych w pkt 5.1.1., tj. gdy:

e transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys. PLN brutto,

e transkacja dotyczy (przynajmniej w czesci) towardw / ustug z zatacznika nr 15 do ustawy o VAT
(stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

W takim przypadku Gmina obligatoryjnie stosuje oznaczenie MPP réwniez, gdy przynajmniej tylko jedna
pozycja na fakturze obejmuje nabycie towardw lub ustug, o ktérych mowa w zatgczniku nr 15 do ustawy
o VAT (niezaleznie od wartosci tej pozycji), a kwota naleznosci ogdtem z faktury stanowi kwote, o ktérej
mowa w art. 19 ustawy - Prawo przedsiebiorcow (na moment sporzgdzania instrukcji kwota ta
przekracza wartos$¢ 15.000 PLN brutto).

UWAGA! Oznaczenie MPP dotyczy wytgcznie transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu

podzielonej ptatnosci — nie nalezy go zatem stosowac do faktur, ktére Gmina dobrowolnie (wobec braku

takiego obowigzku) optaca za pomocq mechanizmu. Jednoczesnie oznaczenie MPP Gmina stosuje takze

do faktur zakupowych, ktore, mimo istnienia takiego obowigzku, nie zostaty oznaczone na fakturze przez

sprzedawce stosowng adnotacjg.

Zastosowanie _oznaczenia MPP niezasadnie (tj. w odniesieniu do transakcji, ktora nie jest objeta

obowigzkowym mechanizmem podzielonej ptatnosci, nawet jesli faktycznie ptatnosc uiszczana jest w ten
sposob) jest nieprawidfowoscig, moggcg potencjalnie skutkowacé wezwaniem Gminy do korekty pliku

JPK V7M, a docelowo nawet natozenia sankcji.

5.2.3. Import towaréw (oznaczenie IMP)
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Oznaczenie stosuje sie w przypadku transakcji importu towardw (nie ustug!) dokonywanego przez
Gmine.

6. Faktury korygujace

6.1. Zasada ogdlna

Gmina dla faktur korygujacych stosuje oznaczenia symbolami, o ktérych mowa w pkt 3-5 takze
w sytuacji, gdy faktura pierwotna rozliczona byta przed 1 pazdziernika 2020 r. i nie podlegata
obowigzkowi stosowania tych oznaczen.

6.2. Faktury korygujgce a grupowania GTU

Jesli faktura pierwotna obejmowata towary/ustugi objete oznaczeniami GTU oraz towary/ustugi
nieobjete tymi oznaczeniami, Gmina oznacza fakture korygujgcg odpowiednim symbolem/symbolami
GTU wytacznie w przypadku, gdy korekta dotyczy pozycji podlegajacej/ych obowigzkiem oznaczenia
symbolem GTU.

6.3. Faktury korygujgce a oznaczenie FP

Faktury korygujgce do faktur oznaczonych symbolem FP Gmina moze wystawia¢ na dwa sposoby:

1) z oznaczeniem FP — w takim przypadku Gmina uwzglednia kwote korekty wynikajaca z takiej faktury
np. w wierszu dotyczgcym wpisu raportu z kasy fiskalnej, a w przypadku korekt na plus — Gmina
dodatkowo ewidencjonuje korekte na kasie fiskalnej i w ten sposdb uwzglednia jg w pliku;

2) bez oznaczenia FP — wowczas Gmina nie uwzglednia kwoty korekty wynikajacej z takiej faktury w
innym wierszu, przy czym sposob ten jest wykluczony w przypadku korekt na plus, jesli sg one
dodatkowo zaewidencjonowane na kasie fiskalnej i w ten sposéb uwzglednione.

6.4. Faktury korygujgce a oznaczenie MPP

Gmina nie stosuje oznaczenia MPP do faktury korygujacej uwzglednianej w JPK_V7M poczgwszy
od rozliczenia za lipiec 2021 r., nawet jesli pierwotna faktura podlegata obowigzkowemu oznaczeniu
MPP.

W przypadku skorygowania rozliczen za wczesniejsze okresy rozliczeniowe do czerwca 2021 r. wigcznie,
jesli faktura pierwotna podlegata obowigzkowemu oznaczeniu MPP, a po wystawieniu faktury
korygujacej jej wartosc jest rowna lub nizsza 15 tys. PLN brutto, Gmina nie oznacza faktury korygujacej
symbolem MPP. Jedli taka korekta nastepuje jeszcze przed przestaniem pliku, w ktérym miata zostac
zaewidencjonowana faktura pierwotna, Gmina moze wykazac fakture pierwotng bez oznaczenia MPP.

Jesli jednak po korekcie faktura nadal opiewa na kwote wyzszg anizeli 15 tys. PLN brutto, oznaczenie
MPP Gmina stosuje rowniez w odniesieniu do faktury korygujacej.
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II. OZNACZENIA TRANSAKCJI WYSTEPUJACYCH W GMINIE

1. Zatozenia ogélne

Oznaczenia dotyczg transakgji (i ich warunkow) zidentyfikowanych w Gminie i jej jednostkach na dzien 21 wrzesnia 2020 r. W przypadku wystgpienia nowych
transakcji / zmiany warunkow realizacji transakcji dotychczasowych (np. w zakresie sposobu dokumentowania, statusu nabywcéw jako podmiotéw powigzanych,

etc.) nalezy postepowac zgodnie z procedurg okreslong w punkcie IV. Zaleca sie réowniez takze, by:

e w przypadku transakcji sprzedazowych: weryfikowac przedmiot transakcji z zatgcznikiem nr 3 do niniejszej instrukcji (pod katem klasyfikacji GTU),

e w przypadku transakcji sprzedazowych z podmiotami powigzanymi: weryfikowaé strone transakcji dokonywanej przez Gmine, pod katem istnienia

powigzan wymagajgcych zastosowania stosownych oznaczen (por. czes¢ |., pkt 5.1.2. instrukcji)

e w przypadku transakcji sprzedazowych i zakupowych, w zakresie faktur opiewajacych na kwote powyzej 15 tys. PLN brutto: weryfikowaé przedmiot
transakcji z zatgcznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji, bedgcym odzwierciedleniem zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT (pod katem koniecznosci stosowania
oznaczenia MPP —w okresach do czerwca 2021 r. wigcznie).

2. Urzad Gminy

2.1. Transakcje sprzedazowe

Typ dokumentow

Kod GTU

* nie dotyczy sprzedazy,
o ktorej mowa w czesci |.,

Procedura podatkowa

Odpady (ztom)

w odniesieniu do rozliczen

TP MPP Inne
pkt 3.2.1. instrukcji
TAK — w przypadku faktur
brak 05 brak pow. 15 tys. PLN (wytacznie brak
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Kod GTU

. . Procedura podatkowa
* nie dotyczy sprzedazy,

Typ dokumentow e L
o ktorej mowa w czesci |., TP MPP e
pkt 3.2.1. instrukcji
do czerwca 2021 .
wtgcznie)
konieczna weryfikacja
Urzadzenia elektroniczne (telefony ) .| zzat. nr15do ustawy o VAT
) konieczna weryfikacja
komadrkowe, komputery, aparaty . —w przypadku faktur pow.
) ) brak 06 zgodnie z cz. | pkt . brak
fotograficzne, inny sprzet — i . 15 tys. PLN (wytacznie w
) 5.1.2. instrukcji o L
sprzedawany pracownikom) odniesieniu do rozliczen do
czerwca 2021 r. wigcznie)
Pojazdy samochodowe (np. samochdd brak 07 brak brak brak
osobowy, dostawczy)
Budynki, budowle i grunty brak 10 brak brak brak
Ustugi reklamowe brak 12 brak brak brak
) S konieczna weryfikacja
\Aémiaefzr:k{xyfzzgéa/wfhme brak brak zgodnie z cz. | pkt brak brak
P ytkowy 5.1.2. instrukgji
Wynajem pomieszczen mieszkalnych brak brak brak brak brak
brak
Dzierzawa gruntéw RO — dotyczy raportéw z brak brak brak brak
kasy fiskalnej
konieczna weryfikacja
Media (w tym refaktury) brak brak zgodnie z cz. | pkt brak brak
5.1.2. instrukcji
RO — dotyczy raportéw z
kasy fiskalnej
Optaty cmentarne FP- dOF' fak.tur do brak brak brak brak
paragondw (tj. faktur
niezwiekszajgcych
obrotu)
Dotacja na OZE WEW brak brak brak brak
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Kod GTU

Ustugi OZE

* nie dotyczy sprzedasy Procedura podatkowa
Typ dokumentéw _y L
o ktorej mowa w czesci |., TP MPP e
pkt 3.2.1. instrukcji
brak brak brak brak brak

2.2. Transakcje zakupowe

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa

Ustugi budowlane, remontowe,

MPP —jedli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto

naliczonego

N L brak (wytacznie w odniesieniu do rozliczen do czerwca
modernizacja nieruchomosci )
2021 r. wigcznie)
Korekt ieloletni datk
orekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak

W przypadku pozostatych transakcji zakupowych Urzad nie stosuje oznaczen, przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych warunkéow zakupu.

3. ZGK

3.1. Transakcje sprzedazowe

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa
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Kod GTU
* nie dotyczy sprzedazy,
0 ktérej mowa w czesci .,
pkt 3.2.1. instrukcji

TP MPP Inne

TAK —w przypadku faktur
pow. 15 tys. PLN (wytgcznie

Odpady brak 05 brak w odniesieniu do rozliczen brak
do czerwca 2021 r.
wigcznie)
konieczna weryfikacja
Ustugi odprowadzania sciekéw brak brak zgodnie z cz. | pkt 5.1.2. brak brak
instrukcji
Serwisowanie przepompowni brak brak brak brak brak

3.2. Transakcje zakupowe

Typ dokumentéw Procedura podatkowa

MPP —jesli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto
Olej opatowy brak (wytgcznie w odniesieniu do rozliczen do
czerwca 2021 r. wigcznie)

Korekta roczna / wieloletnia podatku

. WEW brak
naliczonego

W przypadku pozostatych transakcji zakupowych Zaktad nie stosuje oznaczen, przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych warunkéw zakupu.

4. SP w Wyrach

4.1. Transakcje sprzedazowe
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‘riod ]:"d GTU o Procedura podatkowa
Typ dokumentéw e BRI Pty
o ktorej mowa w czesci ., pkt TP MPP e
3.2.1. instrukcji

Positki dla kadry pedagogicznej WEW brak brak brak brak
Posﬂ!« d!a podm|otow mnYCh anizeli brak brak brak brak brak
uczniowie i kadra pedagogiczna
Wynajem obiektow sportowych brak brak brak brak brak
Wyn.ajem/vv.ydAZ|erzaW|en|e brak brak brak brak brak
powierzchni uzytkowych

4.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie zakupu, SP w Wyrach nie stosuje oznaczen.

Gdyby jednak SP w Wyrach rozpoczeta odliczanie VAT, oznaczenia nalezy stosowac w nastepujacych przypadkach (przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych
warunkow zakupu):

Typ dokumentéw Procedura podatkowa

VAT RR - w przypadku faktury wystawionej
w zwigzku z transakcjg z rolnikiem

Zakup artykutow spozywczych ryczattowym (zob. cz. I, pkt 5.2.2. brak
instrukcji)
Korekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak

naliczonego

5. SP w Gostyni
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5.1. Transakcje sprzedazowe

Typ dokumentéw

Kod GTU
* nie dotyczy sprzedazy,

Procedura podatkowa

powierzchni uzytkowych

o0 ktérej mowa w czesci I., pkt TP MPP e

3.2.1. instrukcji
Positki dla kadry pedagogicznej WEW brak brak brak brak
Wynajem obiektow sportowych brak brak brak brak brak
Wynajem/wydzierzawienie brak brak brak brak brak

5.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie zakupu, SP w Gostyni nie stosuje oznaczen.

Gdyby jednak SP w Gostyni rozpoczeta odliczanie VAT, oznaczenia nalezy stosowac w nastepujgcych przypadkach (przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych
warunkow zakupu):

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa

Ustugi budowlane, remontowe,

MPP — jesli dot. faktur powyzej 15 tys. brutto

naliczonego

N L brak (wytacznie w odniesieniu do rozliczen do czerwca
modernizacja nieruchomosci )
2021 r. wtgcznie)
Korekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak

6. GP w Wyrach
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6.1. Transakcje sprzedazowe

Positki dla kadry pedagogicznej

Typ dokumentéw

Kod GTU
* nie dotyczy sprzedazy,

o ktorej mowa w czesci ., pkt

3.2.1. instrukcji

Procedura podatkowa

TP

MPP

Inne

WEW

brak

brak

brak

brak

6.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie zakupu, GP w Wyrach nie stosuje oznaczen.

Gdyby jednak GP w Wyrach rozpoczeto odliczanie VAT, oznaczenia nalezy stosowac w nastepujgcych przypadkach (przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych
warunkow zakupu):

Rdézne zakupy

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa

MK - w przypadku faktury otrzymanej od

naliczonego

podatnika, ktéry wybrat kasowg metode brak
rozliczen (zob. cz. I, pkt 4.2.1. instrukc;ji)
Korekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak

7. GP w Gostyni

7.1. Transakcje sprzedazowe
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Positki dla kadry pedagogicznej

Typ dokumentéw

Kod GTU

* nie dotyczy sprzedazy,
o ktorej mowa w czesci ., pkt

3.2.1. instrukcji

Procedura podatkowa

TP

MPP

Inne

WEW

brak

brak

brak

brak

7.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie zakupu, GP w Gostyni nie stosuje oznaczen.

Gdyby jednak GP w Gostyni rozpoczeto odliczanie VAT, oznaczenia nalezy stosowacé w nastepujgcych przypadkach (przy zatozeniu kontynuacji dotychczasowych
warunkow zakupu):

Typ dokumentéw

Procedura podatkowa

VAT RR - w przypadku faktury wystawionej

w zwigzku z transakcjg z rolnikiem

Zakup ziemniakow, jajek ryczattowym (zob. cz. |, pkt 5.2.2. brak
instrukcji)
Kor.ekta roczna / wieloletnia podatku WEW brak
naliczonego
8. GOPS

8.1. Transakcje sprzedazowe

GOPS nie prowadzi dziatalnosci opodatkowanej, zatem nie stosuje oznaczen na potrzeby JPK_V7M.
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8.2. Transakcje zakupowe

Ze wzgledu na brak odliczania VAT i tym samym ujmowania transakcji w rozliczeniach VAT po stronie zakupu, GOPS nie stosuje oznaczen. Gdyby nawet jednak
GOPS rozpoczat dziatalnos¢ opodatkowang i odliczanie podatku VAT, nie zidentyfikowano transakcji, ktére wymagatyby oznaczania.
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ll. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK IDENTYFIKACJI BLEDOW / ZMIANY DANYCH
W IPK_V7M

W terminie 14 dni od dnia:

e stwierdzenia przez podatnika, ze przestana ewidencja zawiera btedy lub dane niezgodne ze
stanem faktycznym lub

e zmiany danych zawartych w przestanej ewidenc;ji

- Gmina jest obowigzana przesta¢ korekte ewidencji na zasadach okreslonych w art. 99 ust. 11c ustawy
o VAT. W takich sytuacjach wskazane wydaje sie postepowanie wedtug nastepujgcych regut:

[Etap 1] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktorej dotyczy btad / koniecznos$é zmiany
danych, w dniu identyfikacji btedu / zmiany danych informuje w formie pisemnej lub za pos$rednictwem
poczty elektronicznej Skarbnika Gminy oraz osobe odpowiedzialng za rozliczenia VAT w Gminie
o obowigzku dokonania korekty pliku JPK_V7M.

[Etap 2] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w jednostce, ktorej dotyczy btad / zmiana danych, jest
zobowigzana w terminie 7 dni od zidentyfikowania btedu / zmiany danych do dokonania stosowne;j
korekty pliku JPK_V7M. Ww. korekta lub informacja o dokonanej korekcie w systemie finansowo-
ksiegowym przekazana zostaje osobie odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 3] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie w terminie 2 dni scala dane z jednostki
z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy.

[Etap 4] Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekty w terminie 3 dni od ich otrzymania od osoby
odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 5] Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie sktada
stosowng korekte pliku JPK_V7M, zapewniajgc, by dochowany zostat 14-dniowy termin na ztozenie
korekty od identyfikacji btedu / zmiany danych.
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IV. PROCEDURA NA WYPADEK OTRZYMANIA WEZWANIA DO SKORYGOWANIA JPK_V7M

W przypadku otrzymania wezwania od naczelnika urzedu skarbowego do skorygowania pliku JPK_V7M,
nalezy postepowac wedtug nastepujgcych regut:

[Etap 1] Osoba odpowiedzialna za prowadzenie rozliczen VAT w Gminie ustala, ktérych jednostek
dotyczy wezwanie (tj. w zakresie transakcji ktérych jednostek zostaty zidentyfikowane btedy) inie
pdzniej niz w kolejnym dniu roboczym od otrzymania wezwania przekazuje je osobom odpowiedzialnym
za rozliczenia VAT w tych jednostkach.

[Etap 2] Osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w jednostkach, ktérych dotyczg btedy, sg zobowigzane
w terminie 5 dni od powiadomienia o wezwaniu do ustosunkowania sie do wezwania poprzez:

e dokonanie stosownej korekty pliku JPK_V7M w zakresie wskazanym w wezwaniu lub

e przekazanie osobie odpowiedzialnej za prowadzenie rozliczen VAT w Gminie pisemnych
wyjasnien, dlaczego korekta uwazana jest za niezasadng.

Ww. korekty lub wyjasnienia przekazane zostajg osobie odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.
[Etap 3] Osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie:

e w przypadku otrzymania korekty pliku JPK_V7M — w terminie 2 dni scala dane z jednostki
z danymi pozostatych jednostek i przekazuje do weryfikacji Skarbnikowi Gminy,

e w przypadku otrzymania wyjasnie —w terminie 2 dni przekazuje je do weryfikacji Skarbnikowi
Gminy.

[Etap 4] Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji korekt / wyjadnien w terminie 3 dni od ich otrzymania od
osoby odpowiedzialnej za rozliczenia VAT w Gminie.

[Etap 5] Po uzyskaniu akceptacji Skarbnika, osoba odpowiedzialna za rozliczenia VAT w Gminie sktada
stosowng korekte pliku JPK_V7M lub pismo wyjasniajgce — nie pdzniej niz w kolejnym dniu roboczym po
uzyskaniu akceptacji Skarbnika.
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V. ZASADY IDENTYFIKACJI | RAPORTOWANIA NOWYCH TRANSAKCJI

1. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — sprzedaz - podatek nalezny

1.1. Etap 1: Analiza typu dokumentu

1.1.1. Jezeli transakcja jest udokumentowana:

e dokumentem zbiorczym wewnetrznym zawierajgcym sprzedaz z kas rejestrujgcych (np.
raportem dobowym z kasy fiskalnej — zob. cz. |, pkt 4.1.1.) — nalezy zastosowac oznaczenie RO,

e dokumentem wystawianym dla celéw VAT, innym niz faktura lub paragon (np. fakturg
wewnetrzng - zob. cz. |, pkt 4.1.2.) — nalezy zastosowac¢ oznaczenie WEW,

e fakturg wystawiong do paragonu lub fakturg wystawiang za pomoca kasy fiskalnej (zob. cz. I, pkt
4.1.3.) —nalezy zastosowac oznaczenie FP.

1.1.2. Jezeli transakcja jest udokumentowana innym dokumentem (zwtaszcza ,,zwyktg” fakturg, inng
niz wystawiong do paragonu na zgdanie nabywcy), nie nalezy stosowa¢ w tym zakresie zadnych
oznaczen (zob. cz. 1, pkt 4.1.4.); nalezy natomiast przejs¢ do dalszych krokdéw instrukgcji.

1.2. Etap 2: Identyfikacja przedmiotu transakcji (GTU)

1.2.1. W sytuacji wystgpienia sprzedazy udokumentowane] fakturg, nalezy podjgé¢ kroki opisane
w dalszych punktach. W przypadku sprzedazy niedokumentowanej fakturami nalezy zastosowacé cz. |,
pkt 3.2.1 niniejszej instrukgiji.

1.2.2. Przedmiot transakcji nalezy okresli¢ poprzez przyporzadkowanie go do okreslonej kategorii
z tabeli z cz. |, pkt 3.1. instrukcji. W tym celu nalezy dokona¢ analizy oznaczen PKWiU / CN i okresli¢, czy
przedmiot transakcji jest wskazany w okreslonej kategorii tabeli (pomocniczo, szczegdtowy wykaz
towardw i ustug podlegajgcych grupowaniu GTU zawarty jest w zatgczniku nr 3 do instrukcji).

1.2.3. Jedli przedmiot transakcji miesci sie w kategorii wskazanej w tabeli z cz. |, pkt 3.1. instrukcji,
nalezy przyporzadkowac sprzedaz do odpowiedniego kodu GTU. Jesli transakcja dotyczy sprzedazy
nieujetej w tabeli, nie nalezy postugiwac sie kodem GTU.

1.2.4. W przypadku watpliwosci / braku mozliwosci samodzielnego sklasyfikowania przedmiotu
transakcji, nalezy skonsultowac sie z pracownikiem odpowiedzialnym za dokonanie transakcji, celem
uzyskania informacji o klasyfikacji przedmiotu transakcji do oznaczernn PKWiU/CN.

1.2.5. Gdy konsultacje nie przyniosg efektu, w takim przypadku rekomendowane jest wystgpienie
z wnioskiem o wydanie opinii klasyfikacyjnej przez GUS lub analiza definicji ustawowych, zgodnie
Z ponizszg tabela.

Analiza definicji z przepiséw o podatku akcyzowym (art. 92-97
ustawy o podatku akcyzowym)

Napoje alkoholowe
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Benzyna, oleje napedowe, paliwa

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015

Olej opatowy

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015

Tyton i wyroby nikotynowe

Analiza definicji z przepiséw o podatku akcyzowym (art. 2 ust. 1 pkt
35 i pkt 36 oraz art. 98-99c ustawy o podatku akcyzowym)

Odpady

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2008

Urzadzenia elektroniczne

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2008

Pojazdy samochodowe

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS
wg PKWiU 2015

Wyroby stalowe / metale

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS

wg PKWiU 2008 (w odniesieniu do wyrobdw z zatacznika nr 15) /
2015 (w odniesieniu do wyrobdw z zatacznika nr 12, tj. niektérych
rodzajow ztota, srebra i platyny)

Leki i wyroby medyczne

Analiza przepisow ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo
farmaceutyczne, a takze corocznego obwieszczenia wydawanego
na podstawie art. 37av ust. 14 tej ustawy

Budynki, budowle, grunty

Analiza przepiséw ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane
(pomocniczo — przepisy o VAT nie odsytajg wprost do tej ustawy)

Uprawnienia do emisji gazow
cieplarnianych

Analiza przepisow ustawy z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie
handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS

wg PKWiU 2015 (pomocniczo — przepisy o VAT nie odnoszg sie w
tym zakresie wprost do PKWiU).

Jednoczesnie, zgodnie z wytycznymi MF, ustugi niematerialne
nalezy rozumieé mozliwie szeroko.

Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej do GUS

wg PKWiU 2015

Ustugi niematerialne

Swiadczenie ustug transportowych
i gospodarki magazynowej

1.2.6. Whniosek o wydanie opinii klasyfikacyjnej nalezy ztozy¢ wedtug nastepujacej instrukcji:

e wniosek powinien zawieraé proponowang klasyfikacje PKWiU wraz z uzasadnieniem,

o wniosek nalezy przesta¢ w formie tradycyjnej na adres: Urzqd Statystyczny w todzi, Osrodek
Klasyfikacji i Nomenklatur, 93-176 t6dZ, ul. Suwalska 29 lub ztozy¢ w formie elektronicznej, za

https://lodz.stat.gov.pl/osrodki/osrodek-

klasyfikacji-i-nomenklatur-urzedu-statystycznego-w-lodzi/formularz/

pomocyg formularza dostepnego na stronie:
e od wniosku ponoszona jest optata, ktérej wysokos¢ kazdorazowo okresla GUS po otrzymaniu

wniosku.

1.2.7. Po otrzymaniu opinii klasyfikacyjnej, nalezy:

e w przypadku odpaddw, urzadzen elektronicznych, wyrobdw stalowych, metali szlachetnych,
Swiadczenia ustug transportowych i gospodarki magazynowej — zweryfikowac¢, czy PKWiU
okreslone przez GUS jest zgodne z PKWilU zaznaczonym przy opisie grupowan GTU (zob. tabela
z cz. |, pkt 3.2.1. instrukcji oraz zatgcznik nr 3 do instrukcji),

e w przypadku benzyny, oleju napedowego, paliw, oleju opatowego, pojazdéw samochodowych
— dokona¢ weryfikacji kodu CN na podstawie znanej klasyfikacji PKWiU poprzez ustalenie
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wiasciwej klasyfikacji CN na podstawie klasyfikacji PKWiU 2015 —w tym celu pomocne bedzie
zestawienie (klucz powigzan) dostepne na stronie internetowej:
https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkwiu_15/pdf/klucz%20PKWIU_ 2015 CN_20 1 sier 202

0.pdf

- a nastepnie zweryfikowa¢, czy kod CN jest zgodny z kodem przy opisie grupowan GTU.

1.3. Etap 3: Analiza procedury podatkowej

1.3.1. Mechanizm podzielonej ptatnos$ci. Poczgwszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., Gmina nie stosuje

oznaczenia MPP w pliku JPK_V7M (w dalszym ciggu stosuje na fakturach tam gdzie to jest konieczne).

Jesli natomiast transakcja wykazywana jest w rozliczeniu za okresy rozliczeniowe do czerwca 2021 r.
wigcznie i spetnia przestanki okreslone w czesci |, pkt 5.1.1. nalezy zastosowac oznaczenie MPP. Uwaga!
W przypadku trudnosci ze stwierdzeniem, czy transakcja dotyczy towardw / ustug z zatgcznika nr 15 do

ustawy o VAT, nalezy zwrocié sie do pracownika nadzorujgcego transakcje, a w przypadku dalszych

watpliwosci zaleca sie wystgpienie o opinie klasyfikacyjng GUS (zob. pkt 1.2.7.).

1.3.2. Powigzania z innymi podmiotami. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czesci |, pkt 5.1.2.

nalezy zastosowac oznaczenie TP.

Poczgwszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., znacznika TP nie stosuje sie w przypadku gdy powigzania
miedzy nabywcg a dokonujgcym dostawy towardw lub ustugodawcg wynikajg wytgcznie z powigzania ze
Skarbem Panstwa lub jednostkami samorzadu terytorialnego, lub ich zwigzkami.

1.3.3. Transakcje z podmiotami z innych panstw. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czesci |,
pkt 5.1.3. nalezy zastosowac odpowiednio oznaczenie SW, WSTO_EE, IED, TT_WNT, TT_D, | 42 lub|_63.

1.3.4. Sprzedaz bondéw na okreslone towary lub ustugi. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone
w czesci |, pkt 5.1.4. nalezy zastosowac¢ odpowiednio oznaczenie B_SPV, B_SPV DOSTAWA, B_MPV
PROWIZJA.

1.3.5. Sprzedaz opodatkowana na zasadzie marzy. Jesli transakcja spetnia przestanki okreslone w czesci

[, pkt 5.1.5. nalezy zastosowac¢ odpowiednio oznaczenie MR_T, MR_UZ.

1.3.6. Sprzedaz ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych. Jesli transakcja spetnia

przestanki okreslone w czesci |, pkt 5.1.6. nalezy zastosowac¢ odpowiednio oznaczenie WSTO_EE (lub EE
w rozliczeniach do grudnia 2021 r. wigcznie).

1.4. Przyktad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji sprzedazowej

1.4.1. Gmina dokonata sprzedazy samochodu na rzecz spdtki komunalnej. Transakcja zostata
udokumentowana fakturg o wartosci 17 tys. PLN brutto.

1.4.2. Typy dokumentow. Skoro transakcja zostata udokumentowana fakturg i nie jest to faktura

wystawiana na zgdanie nabywcy, brak jest obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen.
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1.4.3. Przedmiot transakcji. Jesli transakcja dotyczy samochoddéw o kodach wytgcznie CN 8701 — 8708
oraz CN 8708 10, nalezy zastosowac kod GTU 07.

Przyktadowo, w przypadku samochoddw osobowych, mozliwa jest np. klasyfikacja CN 8703 22 90
(Samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu < 10 0s6b, wtgcznie
z samochodami osobowo-towarowymi oraz samochodami wyscigowymi, wyposazone w silniki ttokowe
wewnetrznego spalania z zaptonem iskrowym, o pojemnosci skokowej > 1 000 cm?, ale <=1 500 cm?,
uzywane (z wyt. Pojazddw do poruszania sie po sniegu i podobnych pojazddw specjalnego przeznaczenia
objetych podpozycjg 8703 10)). Dla celéow ustalenia klasyfikacji, rekomendowany jest kontakt
z pracownikiem merytorycznym, a jesli nie przyniesie on rezultatéw — wystgpienie z wnioskiem
o wydanie opinii klasyfikacyjnej GUS.

1.4.4. Procedury podatkowe. W przypadku transakcji, ktéra powinna zosta¢ wykazana w JPK_V7M za

okres rozliczeniowy do czerwca 2021 r. wigcznie, majgc na uwadze, ze transakcja zostata
udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys. PLN brutto, rozwazy¢ nalezy czy dotyczy towarow
wskazanych w zatgczniku nr 15 do ustawy o VAT. Podkresli¢ nalezy, ze zatgcznik nr 15 dotyczy co prawda
czesci samochodowych, ale nie obejmuje dostawy samych samochoddw. Tym samym, nie nalezy
stosowac oznaczenia MPP.

W przypadku transakcji, ktéra powinna zosta¢ wykazana w JPK_V7M za okres rozliczeniowy od lipca
2021 r., nie stosuje sie oznaczenia MPP.

Niemniej, z uwagi na fakt, iz transakcje zrealizowano na rzecz spétki komunalnej, nalezy zastosowacd
oznaczenie TP.

1.5. Schemat graficzny

[ analiza typu dokumentu ]
Etﬂp 1 faktura inny dokument
[dot wezystkich |

RO — dokument dot. sprzedazy
za pomacy kasy fiskalne]
{np. raport dobowy)
WEW — dokument wewnetrzny

brak oznaczenia - faktura ,zwykia”
FP —faktura do paragonu
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analiza przedmiotu transakcji
w szczegdlnosci pod katem kodu PKWIU / CN
_— - brak mozliwosci
przypisanis transakcji o .
da danei katezorii przypisania transakgji
) &0 do danej kategorii
' o ™ ' ) ™
przypizanie kodu GTU / konsultacja
Etap 2 stwierdzenie braku z pracownikism
(nie dotyczy transakcji, koniecznosci stosowania odpowisdzialnym zz
—
o ktdrych mowa cz. 1, kodu GTU | dokonanie transakcji )
pkt321) - A . J
o i brak mozliwosci
prz-,rmsam_e fransz _FJ' przypisania transakcji
da danej kategorii do danej kategorii
¢ ™ . R
przypisanie kodu GTU / wystgpienie
stwierdzenie braku a klasyfikacje GUS /
kaniecznosici stosowania analiza przepisaw
kodu GTU \ odrebnych
\_ RN cany
analiza procedury podatkowej
e —
Czy transakcja zostata TAK Czy transakcja dot. pozycji TAK Oznaczenie MPP
udokumentowana fakturg o wartosci — z zatgeznika nr 15 do — *dotyczy wylacznie rozliczen
pow. 15 tys. PLN brutto? ustawy o VAT? ) do czerwcz 2021 r. wigcznie
TAK
Czy transakcja zostata zrealizowana — Oznaczenie
na rzecz podmiotu powigzanego? TP
. . TAK Oznaczenie SW lub
Etap 3 o e e | | s 1 o
(dot. wszystkich ! |_42lub1_63
transakeji)

TAK

Oznaczenie
MR_T lub
MR_UZ
=

Czy transakcja zostata zrealizowana
na zasadach marzy?

l

TAK Oznaczenie B_SPV lub
B_SPV_DOSTAWA lub
B_MPV_PROWIZIA

l

Czy transakcja dotyczy bonow?

Cazy transakgja dotyczy ustug TAK
telekomunikacyjnych, nadawczych
lub elektronicznych?

Oznaczenie
EE

l

W przypadku odpowiedzi ,NIE" na ww. pytania — nie stosuje sie zadnych oznaczeri
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2. Zasady identyfikacji i raportowania nowych transakcji — zakupy - podatek naliczony

2.1. Etap 1: Analiza pod katem odliczenia VAT

2.1.1. Jezeli transakcja dotyczy naby¢ ujmowanych dla celdow VAT (t]. takich, z ktérych dokonuje sie
odliczenia VAT — przynajmniej w czesci), nalezy przejs¢ do punktu 2.2.

2.1.2. Jezeli transakcja dotyczy naby¢ nieujmowanych dla celdéw VAT, tj. takich, w przypadku ktérych

Gmina nie jest uprawniona do odliczenia lub nie korzysta w ogdle z prawa do odliczenia, nie trzeba

dokonywacé dalszej analizy - transakcja nie jest oznaczana dla potrzeb nowej struktury JPK_V7M (dla

celéw rozliczen nalezy jg natomiast traktowaé na dotychczasowych zasadach, m.in. pod katem
weryfikacji koniecznosci stosowania MPP).

2.2. Etap 2: Analiza typu dokumentu

2.2.1. Jezelitransakcja jest udokumentowana fakturg (inng niz wystawiong w ramach metody kasowej
lub wystawiong w ramach transakcji z rolnikiem ryczattowym — zob. cz. |, pkt. 4.2.4.), nalezy przej$¢ do
kroku trzeciego.

2.2.2. Jezelitransakcja jest udokumentowana:

e fakturg zakupowga wystawiong przez podatnika, ktory wybrat kasowg metode rozliczen (zob. cz.
l, pkt 4.2.1.) — nalezy zastosowac oznaczenie MK,

e fakturg wystawiong w zwigzku z transakcjg z rolnikiem ryczattowym (zob. cz. |, pkt 4.2.2.) —
nalezy zastosowac oznaczenie VAT RR,

e dokumentem wewnetrznym (dotyczy zwtaszcza korekt rocznych / wieloletnich podatku
naliczonego — zob. cz. |, pkt 4.2.3.) — nalezy zastosowac oznaczenie WEW.

2.3. Etap 3: Analiza procedur podatkowych

2.3.1. Mechanizm podzielonej ptatnosci. Poczgwszy od rozliczenia za lipiec 2021 r., Gmina nie stosuje

oznaczenia MPP.

2.3.2. Jesli natomiast transakcja wykazywana jest w rozliczeniu za okresy rozliczeniowe do czerwca
2021 r. wigcznie i jednoczesnie spetnia przestanki, o ktérych mowa w cz. |, pkt 5.2.1., nalezy stosowac
oznaczenie MPP.Uwaga! W przypadku trudnosci ze stwierdzeniem, czy transakcja dotyczy towarow /

ustug z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT, nalezy zwrdci¢ pomocniczo uwage na oznaczenia stosowane

na fakturze przez kontrahenta, a jesli to nie przyniesie efektu — podjg¢ probe kontaktu z kontrahentem.

W przypadku dalszych wgtpliwosci, zaleca sie wystgpienie o opinie klasyfikacyjng GUS (zob. pkt 1.2.7.).

2.3.3. Transakcje z podmiotami z innych panstw. Jesli transakcja dotyczy importu towaréw - nalezy
zastosowac oznaczenie IMP.

2.4. Przyktad procesu identyfikacji i klasyfikacji nowej transakcji zakupowej

2.4.1. Gmina nabyfa ustugi promocyjne od podmiotu majgcego siedzibe poza granicami kraju
(promocja na portalu spotecznosciowym). Transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci 16
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tys. PLN brutto. Faktura zostata wystawiona przez ustugodawce zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w
kraju siedziby ustugodawcy.

2.4.2. Typy dokumentow. Skoro transakcja zostata udokumentowana fakturg i nie jest to faktura
wystawiona w ramach metody kasowej ani w ramach transakcji z rolnikiem ryczattowym, brak jest
obowigzku stosowania dodatkowych oznaczen.

2.4.3. Procedury podatkowe. Transakcja zostata udokumentowana fakturg o wartosci powyzej 15 tys.
PLN brutto, jednak w przypadku importu ustug brak jest wykazania na fakturze kwoty VAT, przez co do
tego typu transakcji nie stosuje sie mechanizmu podzielonej ptatnosci, niezaleznie od tego, czy
przedmiot transakcji objety jest zatgcznikiem nr 15 do ustawy o VAT (nie stosuje sie tez oznaczenia MPP).
Ponadto, transakcja co prawda zostata zrealizowana z podmiotem zagranicznym, niemniej dotyczy

importu ustug, a nie towardw. Nie stosuje sie zatem oznaczenia IMP.
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2.5. Schemat graficzny
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Zatacznik nr 1 do instrukcji- wykaz oséb odpowiedzialnych za przygotowanie pliku JPK_V7M

1 Urzad Gminy Wyry Gabriela Da-Via — Podinspektor
Beata Schlimok — Gtéwny Specjalista
Jolanta Tarnawa — Inspektor
Magdalena Wrébel - Podinspektor
2 Szkota Podstawowa w Wyrach Arleta Jeziorska — Gtéwny Ksiegowy
Karolina Kempka — Pracownik Administracyjny
3 Szkota Podstawowa w Gostyni Justyna Achtelik — Gtéwna Ksiegowa
Gabriela Lisowicz — Pomoc Administracyjna
Edyta Bartkowiak — Sekretarz Szkoty
4 Gminne Przedszkole w Wyrach Natalia Mikotajec — Gtéwna Ksiegowa
Katarzyna Twardzik — Pomoc Administracyjna
5 Gminne Przedszkole w Gostyni Dominika Myszor — Gtéwna Ksiegowa
Beata Suchor - Pomoc Administracyjna
6 Gminny Osrodek Pomocy Katarzyna Kopariska — Gtéwna Ksiegowa
Spotecznej w Wyrach Elzbieta Dtugajczyk — Gtéwny Specjalista
7 Zaktad Gospodarki Komunalnej w Justyna Nowicka — Gtéwna Ksiegowa
Wyrach Maria Madzelewska — Starsza Ksiegowa
Hanna Janosz — Samodzielny Referent
Anna Ludwig — Ksiegowa
Barbara Koczy - Referent
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Zatgcznik nr 2 do instrukcji — wykaz towardw i ustug objetych zatgcznikiem nr 15 do ustawy
o VAT

05.10.10.0 Wegiel kamienny

05.20.10.0 Wegiel brunatny (lignit)

ex 10.4 Oleje i ttuszcze zwierzece i roslinne - wytgcznie olej z rzepaku

19.10.10.0 Koks i potkoks z wegla kamiennego i brunatnego (lignitu) lub torfu; wegiel
retortowy

19.20.11.0 Brykiety, brykietki i podobne paliwa state, z wegla kamiennego

19.20.12.0 Brykiety, brykietki i podobne paliwa state, z wegla brunatnego (lignitu)

ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty

chemiczne do stosowania w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane -
wytgcznie tonery bez gtowicy drukujgcej do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wytgcznie
kasety z tuszem bez gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych

ex 22.21.30.0 Ptyty, arkusze, folie, tasmy i pasy, z tworzyw sztucznych, niekomdrkowych,
niewzmocnionych, nielaminowanych ani niepotgczonych z innymi
materiatami - wytgcznie folia typu stretch

24.10.12.0 Zelazostopy
24.10.14.0 Suréwka i surowka zwierciadlista lub stal, w postaci granulek lub proszku
24.10.31.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci > 600 mm, ze stali

niestopowe;j

24.10.32.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali
niestopowe;j

24.10.35.0 Wyroby ptaskie walcowane na gorgco, o szerokosci > 600 mm, z pozostatej
stali stopowej, z wytgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.36.0 Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostatej
stali stopowej, z wytgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.41.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci > 600 mm, ze stali
niestopowej

24.10.43.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, o szerokosci > 600 mm, z pozostatej stali
stopowej, z wytgczeniem wyrobdw ze stali krzemowej elektrotechnicznej

24.10.51.0 Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci > 600 mm, ze stali niestopowej,
platerowane, powlekane lub pokrywane

24.10.52.0 Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci > 600 mm, z pozostatej stali

stopowej, platerowane, powlekane lub pokrywane
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24.10.61.0 Prety walcowane na gorgco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali
niestopowej

24.10.62.0 Pozostate prety ze stali, nieobrobione wiecej niz kute, na gorgco walcowane,
ciggnione lub wyciskane, wtgczajac te, ktdre po walcowaniu zostaty skrecone

24.10.65.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, z pozostatej
stali stopowej

24.10.66.0 Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wiecej niz kute, na
gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane, witaczajac te, ktére po
walcowaniu zostaty skrecone

24.10.71.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na goraco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, ze stali niestopowe;j

24.10.73.0 Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wiecej niz walcowane na gorgco,
ciggnione na gorgco lub wyciskane, z pozostatej stali stopowej

24.20.11.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy naftowej lub
gazu, bez szwu, ze stali

24.20.12.0 Rury oktadzinowe, przewody rurowe i rury ptuczkowe, w rodzaju stosowanych
do wiercen ropy naftowej lub gazu, bez szwu, ze stali

24.20.13.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okrggtym przekroju poprzecznym, bez
szwu, ze stali
24.20.31.0 Rury przewodowe w rodzaju stosowanych do rurociggéw ropy naftowej lub

gazu, spawane, o Srednicy zewnetrznej < 406,4 mm, ze stali

24.20.33.0 Pozostate rury i przewody rurowe, o okragtym przekroju poprzecznym,
spawane, o srednicy zewnetrznej < 406,4 mm, ze stali

24.20.34.0 Rury i przewody rurowe, o przekroju poprzecznym innym niz okragty,
spawane, o $rednicy zewnetrznej < 406,4 mm, ze stali

24.20.40.0 taczniki rur lub przewoddéw rurowych inne niz odlewane, ze stali

24.31.10.0 Prety, katowniki, ksztattowniki i profile, ze stali niestopowej, ciggnione na
zimno

24.31.20.0 Prety, katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej stali stopowej, ciggnione
na zimno

24.32.10.0 Wyroby ptaskie ze stali, nieobrobione wiecej niz walcowane na zimno, o

szerokosci < 600 mm, niepokryte

24.32.20.0 Wyroby walcowane ptaskie ze stali, nieobrobione wiecej niz walcowane na
zimno, o szerokosci < 600 mm, platerowane, powleczone lub pokryte

24.33.11.0 Ksztattowniki otwarte ze stali niestopowej, ksztattowane lub giete na zimno
24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej
24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej
24.41.10.0 Srebro w stanie surowym lub pétproduktu lub w postaci proszku
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ex 24.41.20.0 Ztoto w stanie surowym lub pétproduktu lub w postaci proszku, z wytaczeniem
zfota inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 43

24.41.30.0 Platyna w stanie surowym lub pdtproduktu lub w postaci proszku

bez wzgledu na Ztoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustawy

symbol PKWiU

ex 24.41.40.0 Metale nieszlachetne lub srebro, poztacane, nieobrobione inaczej niz do

stanu potproduktu - wytgcznie srebro, platerowane ztotem, nieobrobione
inaczej niz do stanu poétproduktu

ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne posrebrzane i metale nieszlachetne, srebro lub ztoto,
platynowane, nieobrobione inaczej niz do stanu pdtproduktu - wytgcznie ztoto
i srebro, platerowane platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu

24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

24.43.11.0 Otéw nieobrobiony plastycznie

24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie

24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie

24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej

24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne
miedzi

24.44.21.0 Proszki i ptatki z miedzi i jej stopow

24.44.22.0 Ptaskowniki, prety, ksztattowniki i walcowka, z miedzi i jej stopdw

24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopdw

24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie

ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiot i pozostatosci
zawierajgce metale i zwigzki metali - wytgcznie odpady i ztom metali

nieszlachetnych

ex 25.11.23.0 Pozostate konstrukcje i ich czesci; ptyty, prety, katowniki, ksztattowniki itp. z
zeliwa, stali lub aluminium - wytgcznie ze stali

ex 25.93.13.0 Tkaniny, kraty, siatki i ogrodzenia z drutu z zeliwa, stali lub miedzi; siatka
rozciggana z zeliwa, stali lub miedzi - wytgcznie ze stali

ex 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wytgcznie procesory

26.20.1 Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych
oraz czesci i akcesoria do nich

ex 26.20.21.0 Jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD)
ex 26.20.22.0 Pétprzewodnikowe urzgdzenia pamieci trwatej - wytgcznie dyski SSD
ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komdrkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych -

wytgcznie telefony komérkowe, w tym smartfony

26.40.20.0 Odbiorniki telewizyjne, nawet zawierajgce odbiorniki radiowe lub aparature

do zapisu lub odtwarzania dzwieku lub obrazu
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ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub samodzielnym ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych
lub losowych z elektronicznym wyswietlaczem - z wytgczeniem czesci i

akcesoriow
26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe
27.20.2 Akumulatory elektryczne i ich czesci
28.11.41.0 Czedci do silnikow spalinowych wewnetrznego spalania, o zaptonie iskrowym,

z wytgczeniem czesci do silnikow lotniczych

ex 28.23.22.0 Czesci i akcesoria do maszyn biurowych - wytgcznie kasety z tuszem i gtowica
drukujacy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych,
tonery z gtowicg drukujacg do drukarek do maszyn do automatycznego
przetwarzania danych

ex 29.31.10.0 Wiazki przewodow zaptonowych i inne wigzki przewodow, w rodzaju
stosowanych w pojazdach, statkach powietrznych Iub jednostkach
ptywajacych - wytgcznie wigzki przewodow zaptonowych i innych przewodow,
w rodzaju stosowanych w pojazdach samochodowych

29.31.21.0 Swiece zaptonowe; iskrowniki; pradnice iskrownikowe; magnetyczne kota
zamachowe; rozdzielacze; cewki zaptonowe

29.31.22.0 Silniki rozrusznikdw oraz rozruszniki petnigce role pradnic; pozostate pradnice
i pozostate rodzaje wyposazenia do silnikow spalinowych

29.31.23.0 Sprzet sygnalizacyjny elektryczny, wycieraczki do szyb, urzadzenia
zapobiegajgce zamarzaniu lub potnieniu szyb, w rodzaju stosowanych w
pojazdach silnikowych

29.31.30.0 Czesci pozostatego sprzetu i wyposazenia elektrycznego do pojazddéw
silnikowych

29.32.20.0 Pasy bezpieczenstwa, poduszki powietrzne oraz czesci i akcesoria nadwozi

29.32.30.0 Czesci i akcesoria do pojazddw silnikowych (z wytgczeniem motocykli), gdzie

indziej niesklasyfikowane

30.91.20.0 Czesci i akcesoria do motocykli i przyczep motocyklowych bocznych

ex 32.12.13.0 Bizuteria i inne wyroby jubilerskie oraz ich czesci, z metalu szlachetnego lub
metalu platerowanego metalem szlachetnym - wytgcznie czesci bizuterii i
czesci pozostatych wyrobdw jubilerskich ze ztota, srebra i platyny, tj.
niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci
bizuterii, w tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym

38.11.49.0 Zuzyte samochody, komputery, telewizory i inne urzadzenia przeznaczone do
ztomowania
38.11.51.0 Odpady szklane
38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury
38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe
38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych
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38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajgce metal

38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatoréw elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie
galwaniczne oraz akumulatory elektryczne

38.32.2 Surowce wtdrne metalowe
38.32.31.0 Surowce wtorne ze szkta

38.32.32.0 Surowce wtdrne z papieru i tektury
38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych
38.32.34.0 Surowce wtérne z gumy

Benzyny silnikowe, oleje napedowe, gazy przeznaczone do napedu silnikdw
spalinowych - w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym

Oleje opatowe oraz oleje smarowe - w rozumieniu przepisdéw o podatku

akcyzowym
ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytgcznie dyski SSD
ex 58.29.29.0 Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytgcznie dyski SSD
ex 59.11.23.0 Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych i tym

podobnych nodnikach - wytgcznie dyski SSD

bez wzgledu na Ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych, o
symbol PKWiU ktérych mowa w ustawie z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych (Dz. U. z 2021 r. poz. 332)

41.00.3 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw mieszkalnych (prace
zwigzane z budowg nowych budynkéw, przebudowg lub remontem
istniejgcych budynkdw)

41.00.4 Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkow niemieszkalnych
(prace zwigzane z budowg nowych budynkéw, przebudowg lub remontem
istniejgcych budynkdw)

42.11.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa autostrad, drdg, ulic i innych
drog dla pojazddw i pieszych oraz budowa paséw startowych

42.12.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg drég szynowych i kolei
podziemnej

42.13.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg mostéw i tuneli

42.21.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg rurociggdw przesytowych

42.21.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa sieci rozdzielczych, witaczajac

prace pomocnicze

42.21.23.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg systemdw irygacyjnych
(kanatéw), magistrali i linii wodociggowych, obiektéw do uzdatniania wody i
oczyszczania Sciekéw oraz stacji pomp

42.21.24.0 Roboty zwigzane z wierceniem studni i uje¢ wodnych oraz instalowaniem

zbiornikéw septycznych
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42.22.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg przesytowych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

42.22.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa rozdzielczych linii
telekomunikacyjnych i elektroenergetycznych

42.22.23.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowa elektrowni

42.91.20.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg nabrzezy, portdéw, tam, Sluz i
zwigzanych z nimi obiektéw hydrotechnicznych

42.99.21.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg budowli produkcyjnych i dla
gornictwa

42.99.22.0 Roboty ogdlnobudowlane zwigzane z budowg stadiondw i boisk sportowych

42.99.29.0 Roboty ogélnobudowlane zwigzane z budowa pozostatych obiektow inzynierii

ladowej i wodnej, gdzie indziej niesklasyfikowanych

43.11.10.0 Roboty zwigzane z rozbiérky i burzeniem obiektéw budowlanych

43.12.11.0 Roboty zwigzane z przygotowaniem terenu pod budowe, z wytgczeniem robét
ziemnych

43.12.12.0 Roboty ziemne: roboty zwigzane z kopaniem rowow i wykopow oraz

przemieszczaniem ziemi

43.13.10.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem wykopdw i wierced geologiczno-
inzynierskich

43.21.10.1 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji elektrycznych stuzacych
bezpieczenstwu

43.21.10.2 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych instalacji elektrycznych

43.22.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji wodnokanalizacyjnych i
odwadniajgcych

43.22.12.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji cieplnych, wentylacyjnych i
klimatyzacyjnych

43.22.20.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji gazowych

43.29.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem izolacji

43.29.12.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem ogrodzen

43.29.19.0 Pozostate roboty zwigzane z wykonywaniem instalacji, gdzie indziej

niesklasyfikowane

43.31.10.0 Roboty tynkarskie

43.32.10.0 Roboty instalacyjne stolarki budowlanej

43.33.10.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem posadzek i oblicowywaniem $cian

43.33.21.0 Roboty zwigzane z wyktadaniem podtdg i $cian lastryko, marmurem, granitem
lub tupkiem

43.33.29.0 Pozostate roboty zwigzane z wyktadaniem podtég i scian (wiaczajac

tapetowanie), gdzie indziej niesklasyfikowane
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43.34.10.0 Roboty malarskie

43.34.20.0 Roboty szklarskie
43.39.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem elementéw dekoracyjnych
43.39.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych wykonczeniowych robdt

budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

43.91.11.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem konstrukcji dachowych

43.91.19.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych prac dekarskich

43.99.10.0 Roboty zwigzane z zaktadaniem izolacji przeciwwilgociowych i
wodochronnych

43.99.20.0 Roboty zwigzane z montowaniem i demontowaniem rusztowan

43.99.30.0 Roboty zwigzane z fundamentowaniem, wtgczajac whijanie pali

43.99.40.0 Roboty betoniarskie

43.99.50.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji stalowych

43.99.60.0 Roboty zwigzane ze wznoszeniem konstrukcji z cegiet i kamienia

43.99.70.0 Roboty zwigzane z montazem i wznoszeniem konstrukcji z elementéw
prefabrykowanych

43.99.90.0 Roboty zwigzane z wykonywaniem pozostatych specjalistycznych robot

budowlanych, gdzie indziej niesklasyfikowanych

45.31.1 Sprzedaz hurtowa czesci i akcesoriéw do pojazdéw samochodowych, z
wytgczeniem motocykli

45.32.1 Sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do pojazdéw samochodowych (z
wytgczeniem motocykli) prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach

45.32.2 Pozostata sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriow do pojazdéw
samochodowych, z wytgczeniem motocykli

ex 45.40.10.0 Sprzedaz hurtowa motocykli oraz czesci i akcesoriow do nich - wytgcznie
sprzedaz czesci i akcesoriéw do motocykli

ex 45.40.20.0 Sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoriéw do nich prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach - wytgcznie sprzedaz czesci i akcesoriow do
motocykli

ex 45.40.30.0 Pozostata sprzedaz detaliczna motocykli oraz czesci i akcesoridow do nich -

wytgcznie sprzedaz detaliczna czesci i akcesoriéw do motocykli
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Zatfacznik nr 3 do instrukcji — szczegdtowy opis kodow GTU

Napoje alkoholowe

Dostawa alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow fermentowanych i wyrobow posrednich, w rozumieniu

przepiséw o podatku akcyzowym (art. 92-97 ustawy o podatku akcyzowym).

Do dostaw napojow alkoholowych nalezy zaliczy¢ wyroby o rzeczywistej objetosciowej mocy alkoholu
przekraczajgcej 1,2% objetosci (potencjalnie nawet jezeli s3 to wyroby stanowigce czes¢ innego wyrobu — np.
kosmetykdéw, srodkdéw chemicznych, aromatéw spozywczych).

Benzyny, oleje napedowe, paliwa

Dostawa towarow, o ktérych mowa w art. 103 ust. 5aa ustawy o VAT —tj.
1) benzyn lotniczych (CN 2710 12 31);

2) benzyn silnikowych (CN 2710 12 25 — z wytgczeniem benzyn lakowych i przemystowych, CN 271012 41, CN 2710
12 45,CN 271012 49,CN 271012 51, CN 2710 12 59, CN 2710 12 90, CN 2207 20 00);

3) gazu ptynnego (LPG) — (CN 271112, CN 2711 13, CN 2711 14 00, CN 2711 19 00);
4) olejéw napedowych (CN 2710 19 43, CN 2710 20 11);
)

5) olejéw opatowych (CN 2710 19 62, CN 2710 19 64, CN 2710 19 68, CN 2710 20 31, CN 2710 20 35, CN 2710 20
39, CN 2710 20 90);

6) paliw typu benzyny do silnikow odrzutowych (CN 2710 12 70);
7) paliw typu nafty do silnikow odrzutowych (CN 2710 19 21);

8) pozostatych olejéw napedowych (CN 2710 19 46, CN 2710 19 47, CN 2710 19 48, CN 2710 20 15, CN 2710 20
17, CN 2710 20 19);

9) paliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o systemie monitorowania i kontrolowania jakosci
paliw (Dz. U. z 2019 r. poz. 660), ktére nie zostaty ujete w pkt 1-4 i 6-8;

10) biopaliw ciektych w rozumieniu ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o biokomponentach i biopaliwach ciektych

(Dz. U.z 2019 r. poz. 1155, 1123 1210);

11) pozostatych towardw, o ktérych mowa w art. 86 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2008 r. o podatku akcyzowym,
wymienionych w zatgczniku nr 1 do tej ustawy, bez wzgledu na kod CN.
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Olej opatowy

Dostawa oleju opatowego w rozumieniu przepiséw o podatku akcyzowym oraz olejow smarowych, pozostatych
olejow o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wytgczeniem wyrobow o kodzie CN 2710 19 85 (oleje biate,
parafina ciekta) oraz smaréw plastycznych zaliczanych do kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o kodzie CN 2710
20 90, preparatéw smarowych objetych pozycjg CN 3403, z wyfgczeniem smardw plastycznych objetych tg pozycja

Wyroby nikotynowe

Dostawa wyrobdw tytoniowych, suszu tytoniowego, pitynu do papieroséw elektronicznych i wyrobdw
nowatorskich, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym (art. 2 ust. 1 pkt 35 i pkt 36 oraz art. 98-99c ustawy
o podatku akcyzowym)

Odpady

Dostawa odpadow — wytgcznie okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT - tj. dostawa odpaddw
o nastepujgcych grupowaniach PKWiU:

38.11.49.0 Wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace
38.11.51.0 Odpady szklane

38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury

38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe

38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajgce metal

38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajgce metal

38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz
akumulatory elektryczne

38.32.2 Surowce wtérne metalowe

38.32.31.0 Surowce wtdrne ze szkta

38.32.32.0 Surowce wtdrne z papieru i tektury
38.32.33.0 Surowce wtdrne z tworzyw sztucznych

38.32.34.0 Surowce wtdrne z gumy

Urzadzenia elektroniczne

Dostawa urzadzen elektronicznych oraz czesci i materiatow do nich, wytgcznie okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65,
66, 69 i 94-96 zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT, tj dostawa towardw o nastepujgcych grupowaniach PKWiU:
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ex 20.59.12.0 Emulsje do uczulania powierzchni do stosowania w fotografice; preparaty chemiczne do stosowania
w fotografice, gdzie indziej niesklasyfikowane - wytgcznie tonery bez gtowicy drukujacej do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

ex 20.59.30.0 Atrament do pisania, tusz kreslarski i pozostate atramenty i tusze - wyfgcznie kasety z tuszem bez
gtowicy do drukarek do maszyn do automatycznego przetwarzania danych

ex 22.21.30.0 Ptyty, arkusze, folie, tasmy i pasy z tworzyw sztucznych, niewzmocnionych, nielaminowanych ani
niepotgczonych z innymi materiatami - wytgcznie folia typu stretch

ex 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wytgcznie procesory

26.20.1 Komputery i pozostate maszyny do automatycznego przetwarzania danych oraz czesci i akcesoria do nich
(wedtug PKWiU 2015)

ex 26.20.21.0 Jednostki pamieci - wytgcznie dyski twarde (HDD)
ex 26.20.22.0 Potprzewodnikowe urzgdzenia pamieci trwatej - wytgcznie dyski SSD

ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komdérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wytgcznie telefony
komadrkowe, w tym smartfony

ex 26.40.60.0 Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym
ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyswietlaczem —
z wytgczeniem czesci i akcesoridw

26.70.13.0 Aparaty fotograficzne cyfrowe i kamery cyfrowe

ex 28.23.26.0 Czesci i akcesoria do fotokopiarek - wytgcznie kasety z tuszem i gtowicg drukujacg do drukarek do
maszyn do automatycznego przetwarzania danych, tonery z gtowicg drukujgcg do drukarek do maszyn do
automatycznego przetwarzania danych

ex 58.29.11.0 Pakiety oprogramowania systemow operacyjnych - wytgcznie dyski SSD
ex 58.29.29.0 Pakiety pozostatego oprogramowania uzytkowego - wytgcznie dyski SSD

ex 59.11.23.0 Pozostate filmy i nagrania wideo na dyskach, tasmach magnetycznych itp. nos$nikach - wytgcznie dyski
SSD

Pojazdy oraz czesci samochodowe

Dostawa pojazdow oraz czesci samochodowych o kodach wytgcznie:
CN 8701 ciaggniki

CN 8702 pojazdy silnikowe do przewozu dziesieciu lub wiecej osdb razem z kierowca
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CN 8703 samochody i pozostate pojazdy silnikowe przeznaczone zasadniczo do przewozu oséb (inne niz te objete
pozycja 8702), wigcznie z samochodami osobowo-towarowymi (kombi) oraz samochodami wyscigowymi,

CN 8704 pojazdy silnikowe do transportu towaréw

CN 8705 pojazdy silnikowe specjalnego przeznaczenia, inne niz te zasadniczo przeznaczone do przewozu 0séb lub
towaréw (na przyktad pojazdy pogotowia technicznego, dzwigi samochodowe, pojazdy strazackie, betoniarki
samochodowe, zamiatarki, polewaczki, przewozne warsztaty, ruchome stacje radiologiczne),

CN 8706 podwozia wyposazone w silniki, do pojazddw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,
CN 8706 nadwozia (wtaczajagc kabiny), do pojazdow silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705,
CN 8708 czesci i akcesoria do pojazddw silnikowych objetych pozycjami od 8701 do 8705

CN 8710 czotgi i pozostate opancerzone pojazdy bojowe samobiezne, nawet z uzbrojeniem, oraz czesci tych
pojazdow

Metale szlachetne oraz
nieszlachetne

Dostawa metali szlachetnych oraz nieszlachetnych — wytacznie okreslonych w poz. 1-3 zatgcznika nr 12 do ustawy
o VAT oraz w poz. 12-25, 33- 40, 45, 46, 56 i 78 zatacznika nr 15 do ustawy o VAT, tj. o nastepujgcych grupowaniach
PKWiU (OPIS SKROCONY):

24.10.31.0, 24.10.32.0, 24.10.35.0, 24.10.36.0, 24.10.41.0, 24.10.43.0, 24.10.51.0, 24.10.52.0, 24.32.10.0,
24.32.20.0: Wyroby ptaskie stalowe (walcowane na gorgco, walcowane na zimno, wyroby platerowane, powlekane
lub pokrywane)

24.10.61.0, 24.10.62.0, 24.10.65.0, 24.10.66.0; 24.31.10.0, 24.31.20.0: Prety stalowe
24.10.71.0, 24.10.73.0, 24.33.11.0: Ksztattowniki otwarte stalowe

24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej

24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej

24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku

ex 24.41.50.0 Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub ztoto, platerowane
platyng, nieobrobione inaczej niz do stanu pétproduktu - wytgcznie ztoto i srebro, platerowane platyng,
nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu

24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie

ex 24.45.30.0 Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popidt i pozostatosci zawierajgce metale
i zwigzki metali - wytgcznie odpady i ztom metali nieszlachetnych
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ex 32.12.13.0 Bizuteria i jej czesci oraz pozostate wyroby jubilerskie i ich czesci, ze ztota i srebra lub platerowane
metalem szlachetnym - wytgcznie czesci bizuterii i czesci pozostatych wyrobdw jubilerskich ze ztota, srebra i platyny,
tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czesci bizuterii, w tym pokrywane lub
platerowane metalem szlachetnym

ex 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku — wytacznie: 1)
proszek srebra, 2) srebro technicznie czyste, 3) srebro o wysokiej czystosci, 4) stopy srebra, 5) srebro (tgcznie z
pokrytym ztotem lub platyng), w postaci pétproduktu, z wytgczeniem srebra (takze pokrytego ztotem lub platyna)
w postaci folii ze srebra i stopow srebra (w tym pokrytych ztotem lub platyng) i pétproduktéw ze srebra lub ze
stopow srebra innych niz w postaci tasm, paséw, blach, drutow, pretéw, ksztattownikéw, rur

ex 24.41.20.0 Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci pétproduktu, lub w postaci proszku — wytgcznie: 1)
proszek ztota, 2) ztoto technicznie czyste, 3) ztoto o wysokiej czystosci, 4) ztoto (takze pokryte platyng), w postaci
pétproduktu, z wytgczeniem ztota (takze pokrytego platyng) w postaci folii ze ztota i stopow ztota (takze pokrytych
platyng) i pétproduktéw ze ztota lub ze stopdw ztota innych niz w postaci blach, tasm, pasow, drutéw, pretow, rur

ex 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku — wytacznie: 1)
proszek platyny, 2) proszek palladu, 3) proszek irydu, 4) proszek rodu, 5) platyna technicznie czysta, 6) pallad
technicznie czysty, 7) iryd technicznie czysty, 8) rod technicznie czysty, 9) platyna o wysokiej czystosci, 10) pallad
o wysokiej czystosci, 11) iryd o wysokiej czystosci, 12) rod o wysokiej czystosci, 13) platyna w postaci potproduktu,
z wytgczeniem platyny w postaci folii z platyny, palladu, irydu, osmu, rodu i rutenu i ze stopéw tych metali, oraz
potproduktéw z tych metaliiich stopow innych niz w postaci blach, tasm, paséw, drutow, pretéw, rur

Leki i wyroby medyczne

Dostawa lekdéw oraz wyrobéw medycznych — produktéw leczniczych, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych, objetych obowigzkiem zgtoszenia, o ktorym mowa w art.
37av ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo farmaceutyczne. Wykaz tych towardéw publikowany jest
w formie corocznego obwieszczenia.

Budynki, budowle, grunty

Dostawa budynkdw, budowli i gruntéw

Uprawnienia do emisji gazéw
cieplarnianych

Swiadczenie ustug w zakresie przenoszenia uprawnieri do emisji gazéw cieplarnianych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazdéw cieplarnianych

Ustugi o charakterze
niematerialnym

Swiadczenie ustug o charakterze niematerialnym — wytacznie: doradczych, ksiegowych, prawnych, zarzadczych,
szkoleniowych, marketingowych, firm centralnych (head offices), reklamowych, badania rynku i opinii publicznej,
w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych.
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Zgodnie z wyjasnieniami MF, ustugi te nalezy rozumie¢ mozliwie szeroko. Pomocniczo, ustugi o charakterze
niematerialnym mozna rozumiec zgodnie z nastepujgcymi kodami PKWiU 2015:

62.02.01 Ustugi zwigzane z doradztwem w zakresie sprzetu komputerowego

62.02.02 Ustugi zwigzane z doradztwem w zakresie oprogramowania komputerowego
66.19.91 Ustugi zwigzane z doradztwem finansowym

69.10.11 Ustugi doradztwa prawnego i reprezentacji w dziedzinie prawa karnego
69.10.12 Ustugi doradztwa prawnego i reprezentacji w dziedzinie prawa handlowego
69.10.13 Ustugi doradztwa prawnego i reprezentacji w dziedzinie prawa pracy
69.10.14 Ustugi doradztwa prawnego i reprezentacji w dziedzinie prawa cywilnego
69.20.3 Ustugi doradztwa podatkowego

70.22.11 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem strategicznym

70.22.12 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzadzaniem finansami, z wytgczeniem podatkdw.
70.22.13 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem rynkiem

70.22.14 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzgdzaniem zasobami ludzkimi

70.22.15 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzagdzaniem produkcjg

70.22.16 Ustugi doradztwa zwigzane z zarzadzaniem taricuchem dostaw i pozostate ustugi doradztwa zwigzane
z zarzadzaniem

70.22.3 Pozostate ustugi doradztwa zwigzane z prowadzeniem dziatalnosSci gospodarczej
71.11.24 Ustugi doradcze w zakresie architektury

71.11.42 Ustugi doradztwa w zakresie architektonicznego ksztattowania krajobrazu

71.12.11 Ustugi doradztwa technicznego

71.12.31 Ustugi doradztwa w dziedzinie geologii i geofizyki

74.90.13 Ustugi doradztwa w sprawach Srodowiska naturalnego

74.90.15 Ustugi doradztwa w zakresie bezpieczeristwa

74.90.19 Pozostate ustugi doradztwa naukowego i technicznego, gdzie indziej niesklasyfikowane

69.20.2 Ustugi rachunkowo-ksiegowe
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69.1 Ustugi prawne

62.03.11 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem siecig

62.03.12 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem systemami informatycznymi.
63.11.12 Ustugi zarzadzania stronami internetowymi (hosting)

66.11.19 Pozostate ustugi zwigzane z zarzgdzaniem rynkami finansowymi

66.30.11 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem portfelem papieréw wartosciowych, z wytagczeniem funduszow
emerytalnych

66.30.12 Ustugi zwigzane z zarzadzeniem funduszami emerytalnymi

68.32.11 Ustugi zarzadzania nieruchomosciami mieszkalnymi Swiadczone na zlecenie, z wytgczeniem
nieruchomosci bedacych we wspdtwtasnosci

68.32.12 Ustugi zarzadzania nieruchomosciami bedgcymi we wspdtwiasnosci $wiadczone na zlecenie
68.32.13 Ustugi zarzgdzania nieruchomosciami niemieszkalnymi Swiadczone na zlecenie

69.20.4 Ustugi zarzadzania masg upadtosciowg

70.22.17 Ustugi zarzadzania procesami gospodarczymi

70.22.2 Pozostate ustugi zarzagdzania projektami, z wytgczeniem projektéw budowlanych

90.02.19.1 Ustugi zarzadzania prawami zwigzanymi z tworczoscig artystyczng, literackg, muzyczng, z wytgczeniem
tworczosci kinematograficznej i audiowizualnej

73.11.12 Marketing bezposredni i reklama bezposrednia.

70.1 Ustugi firm centralnych (head offices) i holdingéw, z wytgczeniem holdingéw finansowych
73.1 Ustugi reklamowe

73.2 Ustugi badania rynku i opinii publicznej

72 Ustugi badan naukowych i prac rozwojowych:

85 Ustugi szkoleniowe

Ustugi transportowe / gospodarka
magazynowa

Swiadczenie ustug transportowych i gospodarki magazynowej — Sekcja H PKWiU 2015 symbol ex 49.4, ex 52.1
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SZCZEGOtOWA WERYFIKACJA KODOW CN

Szczegdtowq klasyfikacje towardw w zakresie kodéw CN mozna zweryfikowac na internetowej przegladarce taryfowej pod adresem:
https://ext-isztard.mf.gov.pl/taryfa_celna/Browser?lang=PL&date=20200904

SZCZEGOtOWA WERYFIKACJA KODOW PKWIU

Szczegdtowq klasyfikacje towardw w zakresie kodéw PKWiU mozna zweryfikowac pod adresem:

https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/doc/pkwiu_15/pdf/PKWiU-2015-schemat_tekst_ujednolicony.pdf
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