ZARZADZENIE WEWNETRZNE 16/2020
WOJTA GMINY WYRY

z dnia 2 kwietnia 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r., poz.506
z po6z.zm.) oraz Zarzadzenia Wewnetrznego nr 31/2019 Wojta Gminy Wyry z dnia 15 maja 2019 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry

Wojt Gminy Wyry postanawia:
§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 31/2019 Wojta Gminy Wyry z dnia 15 maja 2019 .
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) w §4 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Kierownictwo Urzedu w sktad, ktérego wchodzi:
1) Wojt Gminy symbol W
2) Sekretarz Gminy  symbol SG
3) Skarbnik Gminy  symbol SK
4) Z-ca Wojta Gminy symbol ZW”;
2) po §28 dodaje si¢ §28a w brzmieniu:

»$ 28a. Z-ca Wojta Gminy podejmuje czynnoSci kierownika urzedu pod nieobecno$é¢ Wojta lub
wynikajacej zinnych przyczyn niemozno$ci pelnienia obowiazkow przez Wojta wykonuje zadania
w zakresie ustalonym przez Wojta.”.

§ 2. 1. Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry otrzymuje brzmienie, zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Wyry otrzymuje brzmienie, zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 3 kwietnia 2020 r.

Wojt Gminy Wyry

mgr Barbara Prasol
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 16/2020

Wojta Gminy Wyry

z dnia 2 kwietnia 2020 r.
Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Wyry

Wéjt Gminy

Sekretarz Gminy

Referat Organizacyjny i
Spraw Spotecznych

Z-ca Wojta Gminy

Skarbnik Gminy

Urzad Stanu Cywilnego

Referat Finanséw i Referat Podatkow i
Budzetu Optat

Referat Inwestycji i

Zamowien Publicznych

Referat Gospodarki

Stanowisko ds audytu
wewnetrznego

Komunalnej i
Infrastruktury

Referat Pozyskiwania

Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych

Funduszy i Promocji
Gminy

Referat Geodezji i

Stanowisko ds obrony
cywilnej, zarzadzania
kryzysowego

Inspektor Ochrony

Gospodarki
Nieruchomosciami

Danych
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia wewnetrznego Nr 16/2020
Wojta Gminy Wyry

z dnia 2 kwietnia 2020 1.
Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie wraz z iloscia etatow

Lp Stanowisko Liczba etatéw
1. | Wojt 1

2. | Z-ca Wojta Gminy 0,25

3. | Sekretarz 0,75

4. | Skarbnik 1

5. | Referat Finansow i Budzetu, w tym: 5

- zastgpca skarbnika -1

- stanowisko ds. ksiegowosci budzetu — 1

- stanowisko ds. ksiggowosci budzetu, sprawozdawczo$ci i analiz budzetu — 1

- stanowisko ds. ptacowych — 1

- kasa—1

6. | Referat Podatkéw i Optat, w tym: 4

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych — 1

- stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej — 1

- stanowisko ds. wymiaru i ksiegowo$ci w zakresie gospodarki
odpadami — 1

7. | Referat Gospodarki Komunalnej i Infrastruktury, w tym: 6

- kierownik referatu 1

- stanowisko ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa — 1

- stanowisko ds. lokalowych — 1

- stanowisko ds. windykacji naleznosci — 1

- stanowisko ds. o§wietlenia, drog — 1

- stanowisko ds. gospodarki odpadami - 1

8. | Referat Inwestycji i Zamowien Publicznych 4

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. inwestycji — 2

- stanowisko ds. zamowien publicznych - 1

9. | Referat Geodezji i Gospodarki NieruchomoS$ciami, w tym: 3

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami — 1

- stanowisko ds. mienia gminy i regulacji stanéw prawnych — 1

10. | Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych, w tym: 8,75

- stanowisko ds. kadrowych i biura rady — 1

- stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dziatalnosci gospodarczej — 1

- stanowisko ds. edukacji, zdrowia, dziatalnosci kulturalnej - 1

- stanowisko ds. obstugi sekretariatu — 1

- stanowisko ds. administracyjnych — 1

- informatyk — 1

- administrator systemow komputerowych — 0,75

- pracownik obstugi — 1

- pomoc administracyjna -1

11. | Referat Pozyskiwania Funduszy i Promocji Gminy, w tym: 3

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. projektow — 1

- stanowisko ds. promocji gminy — 1

12. | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego 1

13. | Stanowisko ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego 0,75

14. | Stanowisko ds. planowania przestrzennego 1
Razem 39,50
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