WOIT GMINY WYRY

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Gminy w Wyrach w Referacie Geodezji i Gospodarki Nieruchomos$ciami w

petnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne (obligatoryjne):

e Wyksztalcenie: minimum Srednie z zakresu geodezji lub wyisze z zakresu geodezji lub
gospodarki  nieruchomosciami lub gospodarki przestrzennej Ilub planowania
przestrzennego lub budownictwa,

e Minimum 6 miesiecy pracy w administracji publicznej lub dwuletnie doswiadczenie
zawodowe w firmach prowadzqcych prace geodezyjno- kartograficzne,

e posiada obywatelstwo polskie,

® ma petnq zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

e nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarZenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

e cieszy sie nieposzlakowang opinig,

2. Wymagania dodatkowe:

e Znajomosc ustaw o gospodarce nieruchomosciami, o ksiegach wieczystych i hipotece,
przepisow wprowadzajgcych ustawy reformujqce administracje publiczng, przepiséw
wprowadzajqcych ustawe o samorzqdzie terytorialnym i ustawe o pracownikach
samorzqdowych, ustawe o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Paristwa, kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu cywilnego (w
szczegdlnosci czes¢ ogdlna, przepisy dotyczqce wiasnosci i spadkéw), prawa
geodezyjnego i kartograficznego, prawa wodnego, prawa fowieckiego.

* Znajomosc ewidencji gruntéw i budynkdw, ksiqg wieczystych, planu zagospodarowania
przestrzennego,

e Komunikatywnosc¢, umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole, wtasna inicjatywa,
sumiennosc, dokfadnosc, umiejetnos¢ organizacji pracy i orientacji na osigganie celéw,
samokontrola, myslenie analityczne, radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych.

3. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1 Dokonywanie regulacji stanow prawnych nieruchomosci zajetych pod gminne drogi publiczne i
drogi wewnetrzne.

2 Przygotowywanie projektéow protokotdw uzgodnieri, porozumieri i innych dokumentéw
niezbednych do dokonania regulacji gruntéw.

3. Przygotowywanie wnioskow o nabycie gruntéw z mocy prawa w trybach przewidzianych
ustawami.

4, Ujawnianie w ksiggach wieczystych prawa wilasnosci Gminy Wyry w stosunku do
nieruchomosci nabytych z mocy prawa oraz przejetych w formie uméw notarialnych.

5. Prowadzenie dokumentacji rozliczania optat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntéw

gminnych oddanych w wieczyste uzytkowanie, naliczanie optat z tytutu uméw i ich egzekucja
we wspdtpracy z wlasciwymi referatami urzedu.

6. Dokonywanie aktualizacji optat rocznych gruntéw gminnych oddanych w wieczyste
uzytkowanie.
7. Prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztatceniem prawa uiytkowania wieczystego gruntéw

zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wilasnosci tych gruntéw. Rozpatrywanie
wnioskéw dotyczacych wykupu gruntéw oraz przeksztatcenia prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw w prawo wiasnosci.
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Przekazywanie informacji o przeprowadzaniu polowar zbiorowych na terenie gminy przez
obwieszczenie i na stronie internetowej oraz przekazywania wniesionych sprzeciwow do
organizowanego polowania zbiorowego.

Realizacji obowigzkéw wynikajgcych z prawa wodnego w zakresie:

a) prowadzenia postepowan zwigzanych z naliczaniem optaty za zmniejszenie naturalnej
retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej
3500 m? robét lub obiektéw budowlanych oraz pobieraniem,

b) sktadania, przyjmowania iprzygotowywania oswiadczer, informacji, sprawozdar
w zakresie korzystania zustug wodnych wynikajacych z pozwoleri wodnoprawnych
wydanych na rzecz gminy Wyry, przekazywanie optat za ustugi wodne do witasciwych
organow.

Wprowadzanie zmian, ktére nastgpity w mieniu w systemie do ewidencjonowania mienia

gminy z uwzglednieniem $rodkow trwatych, oraz biezaca ich aktualizacja.

Przygotowywanie niezbednych dokumentéw celem zaewidencjonowania zmian.

Uzgadnianie stanéw nieruchomos$¢ dla celéw podatkowych, podania do publicznej wiadomosci

stanu mienia gminnego.

Prowadzenie catosci spraw zwigzanych ze zbyciem nieruchomosci z zasobu gminnego.

Zadania pomocnicze
e regulacja drég gminnych w zakresie zlecania, nadzorowania prac geodezyjnych

uczestniczenie w pracach komisji ds. zwigzanych ze zbywaniem gruntéw gminnych w
drodze przetargu.

ewidencja i archiwizowanie powierzonej dokumentaciji,

obstuga systeméw informatycznych wspomagajacych prace na stanowisku,
dysponowanie $rodkami finansowymi przyznanymi w ramach zadan,
przygotowywanie informacji publicznej z zakresu prowadzonych spraw.

Zastepstwo aktywne

Na stanowisku ds. gospodarki nieruchomosciami.

Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:

Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystgpowanie ucigiliwych i
szkodliwych warunkéw pracy. Pomieszczenia Referatu Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami
znajduja sie w budynku przy ulicy Gtéwnej 58 (pawilon handlowy). Nie ma zapewnionego
dostepu dla oséb niepetnosprawnych (brak windy). Brak pomieszczenia sanitarnego
dostosowanego do 0séb niepetnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesiagcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osob

niepeinosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
- list motywacyjny,
- oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (do pobrania
w Urzedzie Gminy Wyry — Sekretariat, lub ze strony internetowej:
.rekord.pl w zaktadce rekrutacja/ informacje ogdine)
- kopie dokumentéw potwierdzajace:
e wyksztaicenie,
e staz pracy,
e dodatkowe kwalifikacje,
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- o$wiadczenia kandydata o:
e petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych,
e braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
e posiadaniu nieposzlakowanej opinii,
e posiadaniu obywatelstwa polskiego,
e zgodzie na przetwarzanie danych osobowych,
- kopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w  przypadku
niepetnosprawnych, o ktérych mowa w art.13a ust2 ustawy o pracownikach

samorzadowych .

os6b

Okreslenie terminu i miejsca skfadania ofert
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 15 marca 2019r. do Sekretariatu Urzedu

Gminy Wyry, ul. Gtéwna 133, 43 -175 Wyry (| pietro).

Oferty sktada sie :

- w formie pisemnej w Sekretariacie Urzedu Gminy Wyry lub pocztg na adres Urzedu Gminy w
Wyrach, ul. Gtéwna 133 w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabdr na wolne stanowisko

urze¢dnicze — geodezja” lub
- droga elektroniczng przez skrzynke podawcza epuap.

Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu po terminie okreslonym w ogloszeniu o naborze nie beda
rozpatrywane. Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na w/w adres do
dnia 15 marca 2019r. Osoby spetniajace wymagania formalno — prawne podane w ogtoszeniu o
naborze zostang zakwalifikowane do dalszego etapu postepowania. Informacje o
zakwalifikowaniu zostanie przekazana telefonicznie bad? droga! mailows.

Dodatkowe informacje moina uzyska¢ u Kierownika Referatu Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami (032) 3 256 841 lub Sekretarza Gminy Wyry (032) 3 256 802.

Osoba wytoniona z konkursu moze zosta¢ zatrudniona na jednym ze stanowisk urzedniczych (w
zaleznosci od poziomu wyksztatcenia oraz posiadanego stazu pracy).

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Wyry przy ul. Gtéwnej 133.

Oferty kandydatéw wskazanych w protokole naboru beda przechowywane przez okres 3
miesigcy od dnia nawigzania stosunku pracy z osoba wytoniong w drodze konkursu.
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