" ZARZADZENIE nr446/2014

Wijta Gminy Wyry

z dnia 10 lipca 2014 r.

W sprawie: instrukcji postgpowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art.15a ust.2 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j Dz.U. 2014, 455), art.33
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z p6z. zm.)

Wojt Gminy Wyry:

§1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow urzedu, w trakcie wykonywania obowigzkow
stuzbowych do zapoznania si¢ z trescig ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j Dz.U. 2014, 455), jej stosowania, a w
szczegdlnosci do:

1) Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art.2 ust.2
ustawy, a w szczegolnosci wplat i wnioskow o zwrot wplaconych kwot, przeniesien
wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, w tym oddania pod zastaw, zamian
wierzytelnosci na akcje lub udzialy — zaréwno gdy czynnosci te dokonywane sg we
wihasnym, jak i cudzym imieniu, na wilasny, jak i cudzy rachunek, w ktérym wystepuja
oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet,

2) Sporzadzania kopii dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestgpstw, o ktérych mowa w
art.165a lub art.299 kodeksu karnego,

3) Zebrania dostgpnych informacji o osobach z nabyciem majatku komunalnego,

4) Zwracanie szczegélnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,

b) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w Gminie Wyry, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow,

c) na nietypowe =zachowania 1 czynnosSci podejmowane przez uczestnikow
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace migdzy innymi na
oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamdéwienia w sposob razgco
odbiegajacy od oferowanych przez innych oferentow,

d) dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka,

e) dokonywanie wplaty naleznosci w ratach w tym samym dniu (kilkakrotnie),

f) przypadki dokonywania nadptat lub wplat nienaleznych jednostce i ewentualnego
ich wycofywania.

2. Przekazywania do Wojta Gminy Wyry informacji w formie notatki stuzbowej dotyczacej
opisu podejrzanych transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg przeslanki wskazane w
art.15a ust.1 pkt.1 ustawy oraz, ze istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, zalaczajac do powyzszej notatki projekt
powiadomienia wraz z dokumentacja.



§2.1. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja s3 ewidencjonowane w prowadzonym
rejestrze, ktorego wzér stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Dostep do rejestru i dokumentacji posiadaja:

a) Wajt Gminy Wyry,
b) Sekretarz Gminy Wyry,
£) Skarbnik Gminy Wyry.
3 Wzor powiadomienia Glownego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zalgcznik

nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

§3.1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw urzedu gminy do zapoznania si¢ z trescig
Zarzadzenia i przestrzegania jego postanowien poprzez zlozenie o$wiadczenia stanowigcego
zalacznik nr 3 do zarzadzenia. Oswiadczenie dotacza si¢ do akt osobowych pracownika.

2. Zobowiazuje si¢ pracownika prowawdzacego sprawy kadrowe do egzekwowania skladania
oswiadczen przez pracownikow Urzedu Gminy Wyry oraz kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy Wyry.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

Rejestr powiadomien Glownego Inspektora Informacji Finansowej

Lp Data, Uczestnicy | Opis tresci Data Decyzja | Data wyslania
miejsce, transakcji | dokumentow | przekazania | Wéjta | powiadomienia
rodzaj wojtowi
transakcji
1 2 3 4 5 6 7




Zalacznik nr 2

Wzoér powiadomienia Glownego Inspektora Informacji Finansowej

WYEE, A8 v coraion s

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania
terroryzmu

Na podstawie art.15a ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam, iz w trakcie czynnosci
przeprowadzonej w zwigzku z:

zachodzi podejrzenie prania pieniedzy/finansowanie terroryzmu*

Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane, o ktorych mowa w art.12 ust.1 pkt.1-4 oraz art.15a
ust.4 ustawy, a w zakresie danych dotyczacych uczestnikéw transakcji — w miare mozliwosci
nalezy poda¢ informacje, o ktérych mowa w art.9 ust.2 ustawy)

.............................................................................................................

.................................

podpis osoby upowaznionej
Zaltgczniki:

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3

...........................................

Stanowisko
Oswiadczenie

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmowi” oraz zobowiazuj¢ si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej
postanowieniami.

Wyry, dnia ....ooooveiiiiiiiiiiiii

.................................

/podpis/




