ZARZADZENIE WEWNETRZNE 8/2013

Wojta Gminy Wyry
z dnia 19.02.2013 r.

w sprawie:  wyznaczenia glownych dysponentéw budzetu Gminy Wyry
i wyznaczenia os6b bezposrednio realizujgcych wydatki budzetu oraz
wyznaczenia os6b dokonujgcych kontroli dokumentéw ksiggowych
pod wzgledem formalno-rachunkowym

Na podstawie art.31, art.33 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2001r Nr 142 poz.1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz art.44 ustawy z dnia
27.08.2009r o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz.1240 z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam:

§ 1. 1 Ustala si¢ gtéwnych dysponentéw srodkow budzetowych w celu kontroli realizacji
wydatkéw z budzetu i osoby bezposrednio realizujace wydatki budzetu Gminy —
wykaz 0s6b bezposrednio realizujacych wydatki Urzedu Gminy, stanowiacy
zalgcznik numer 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wz6r podpiséw oséb, o ktorych mowa w pkt.1 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ gtéwnych dysponentéw srodkoéw budzetowych w celu kontroli wydatkow
w jednostkach organizacyjnych, stanowigcy zalacznik numer 3 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Do obowigzkéw osob odpowiedzialnych za realizacj¢ wydatkow Gminy nalezy:

1 .kontrola planu wydatkéw,

2.biezace rejestrowanie zaangazowania wg obowigzujacych zasad i przekazywanie
dokumentéw do Referatu Finanséw i Budzetu celem zaksiggowania,

3.prowadzenie analizy planu, zaangazowania i wykonania wydatkéw i zglaszania
Wojtowi Gminy ewentualnych zagrozen w realizacji budzetu,

4 kontrola dowodow pod wzgledem merytorycznym, ktéra oznacza odpowiedzialnosé
za:

rzetelnos¢ danych,

celowos¢,

legalnos¢,

gospodarno$¢ w odniesieniu do danych uwidocznionych w dowodzie

ksiegowym,

wlasciwy podmiot lub jednostk¢ wystawiajacq dokument,

e  poprawnos$¢ wykonania przedmiotu umowy, zlecenia lub zakupu
materialow 1 ustug zgodnie z prawem zamowien publicznych oraz
potwierdzenie, iz wydatek miesci si¢ w planie finansowym jednostki

e prawidlowe okreslenie podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
klasyfikacji wydatkéw strukturalnych.



§ 4. Wyznacza si¢ osoby dokonujace kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzgledem
formalno-rachunkowym — wykaz pracownikéw Urzedu Gminy stanowi zalacznik nr 4
do niniejszego zarzadzenia wraz ze wzorami podpisOw.

§ 5. 1.Kontrola dokumentéw ksiggowych pod wzgledem rachunkowym polega na
sprawdzeniu, czy dane liczbowe nie zawieraja bledéw arytmetycznych.
2. Kontrola dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym oznacza, ze dokument zostat
wystawiony w sposéb technicznie prawidlowy i zawiera wszystkie cechy
prawidlowego dowodu.

§ 6. Wykonanie kontroli merytorycznej dokumentéw i formalno — rachunkowej winno by¢
stwierdzone 1 uwidocznione na dokumencie w postaci podpisu osoby wyznaczonej do
przeprowadzenia kontroli oraz daty jej dokonania.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia wewngtrznego powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wyry.

§ 8. Traci moc Zarzadzenie nr 6/2012 Wéjta Gminy Wyry z dnia 14.02.2012r. w sprawie:
wyznaczenia gléwnych dysponentow budzetu Gminy Wyry i wyznaczenia oséb
bezposrednio realizujacych wydatki budzetu oraz wyznaczenia os6b dokonujacych
kontroli dokumentéw ksiggowych pod wzglgdem formalno-rachunkowym.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego

Woéjta Gminy Wyry nr 8/2013 z 19.02.2013r.

WYKAZ OSOB BEZPOSREDNIO REALIZUJACYCH WYDATKI

Gléwny dysponent | Dzial | Gléwny dysponent | Rozdzial Paragraf
(kierownik referatu Srodkéw budzetowych
lub osoba zajmujaca (osoba realizujaca
samodzielne wydatki)
stanowisko)
1 2 3 4 5
Taut Ewa 010 |Liszka Iwona 01009 2830
01010 |2650
Danielczyk Szymon 01010 {4430
Duda Janina 010 |Borowska Wanda 01030 |[2850
Placha Ewa 600 |Placha Ewa 60004
Taut Ewa 600 |Danielczyk Szymon 60016
Rajwa Anna 600 |Kempa Aleksandra 60053 |2710,6300
Taut Ewa 630 |Danielczyk Szymon 63003 (4300
Taut Ewa 700 | Tarnawa Jolanta 70004
Struzynska Justyna 700 |Olszéwka Jolanta 70005 [4300,4510, 4610
Myszor Barbara 700 |Myszor Barbara 70005 (4300, 4510
Struzynska Justyna
Placha Ewa 700 | Placha Ewa 70005 |4260,4610
Myszor Barbara 710 | Myszor Barbara 71004 4300,4390
Struzynska Justyna 71014 {4300
Struzynska Justyna 710 | Olszéwka Jolanta 71014 (4300
Taut Ewa 710 | Tarnawa Jolanta 71035
Placha Ewa 750 |Burczyk Wioletta 75011 |wszystkie paragrafy z
wylaczeniem § 4010,
4040, 4110, 4120, 4440
Syta Zofia 75011 [4010, 4040, 4440
Nieszporek Ewa 75011 |4040,4110, 4120, 4440
Syta Zofia 75022
Nieszporek Ewa 75023 4040, 4110, 4120, 4140,
4440
Syta Zofia 75023 3020, 4010, 4040, 4280,
4440, 4700
Stencel — Badocha 75023 | wszystkie §
Beata z wylaczeniem w/w
Placha Ewa 75095 (4430
Rajwa Anna 750 |Kempa Aleksandra 75023 | 6057, 6059
75075 {4210,4300
75095 {4307,4309,6057,6059
Duda Janina 750 |Nieszporek Ewa 75095 |4100,4110, 4120, 4170,
Borowska Wanda 4580,4610
Placha Ewa 751 |Bojdot Alina 75101




1 2 3 4 5
Taut Ewa 754 | Kurek Joanna 75405
75412
75416
75495
Duda Janina 757 | Schlimok Beata 75702
Placha Ewa 758 |Placha Ewa, Duda 75818
Janina
Rajwa Anna 801 |Kempa Aleksandra 80101 |4307,4309
Kempa Emilia 80144 2820
Placha Ewa 801 |Sigmundzik Ilona 80104 |2310
80113
80146
80195 |wszystkie § za
wyjatkiem 4390
Rajwa Anna 801 |Kempa Aleksandra, 80195 [4390
Kempa Emilia
Rajwa Anna 851 |Kempa Emilia 85195 (2820
Taut Ewa 852 |Tarnawa Jolanta 85295
Placha Ewa 853 | Sigmundzik Ilona 85305
Placha Ewa 854 | Sigmundzik Ilona 85412
85415
Taut Ewa 900 |Liszka Iwona 90002
90003
90004
90019
90020
90095
Danielczyk Szymon 90015
Placha Ewa 921 |Sigmundzik Ilona 92109
92116
Myszor Barbara 921 |Myszor Barbara 92120 {4390
Struzynska Justyna
Rajwa Anna 921 |Kempa Aleksandra 92195
Rajwa Anna 926 |Kempa Emilia 92605
Taut Ewa 926 |Tarnawa Jolanta 92601
Rajwa Anna 926 |Syta Zofia 92695
Kempa Aleksandra
Taut Ewa 010 | Chtopecka Matgorzata 01010 [6050
754 75412 | 6050
801 80195 [6050,6057,6059
926 92601 |6050,6057,6059
010 |Kolberg Mariusz 01010 |6050
754 75412 | 6050
801 80195 [6050,6057,6059
926 92601 |6050,6057,6059
010 |Kilan Urszula 01010 |6050




754
801
926

75412
80195
92601
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6050,6057,6059
6050,6057,6059

W



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Wewnetrznego

Woéjta Gminy Wyry nr 8/2013 z 19.02.2013r.

WZORY_PODPISOW _OSOB BEZPOSREDNIO REALIZUJACYCH WYDATKI

Lp Nazwisko i imi¢ Wzér podpisu
1 Duda Janina
% c%
2 Struzynska Justyna
3 Placha Ewa %{( W
4 Taut Ewa Ct/%\/
5 Borowska Wanda M\
e il
6 Tarnawa Jolanta \// \
e ans
7 Myszor Barbara m \ N
N7
8 Burczyk Wioletta | ?( /
9 Syta Zofia P
10 | Nieszporek Ewa M ﬂ|
Cye
11 Karwat Alina W
12 | Sigmundzik Ilona ]’V‘UM& ( H
/ .
13 | Bojdot Alina ' /\ (
14 | Chlopecka Matgorzata %
)
15 | Kolberg Mariusz v /@
16 | Schlimok Beata - 7
g&k«v\ﬂ&\
17 Stencel — Badocha Beata %—, L&
18 Rajwa Anna Q -
19 Kempa Aleksandra *\ t
20 | Kempa Emilia B .
Zpe lr o 9@{]_
21 | Danielczyk Szymon / 9\/ L /
22 | Liszka Iwona 04 ,Q/
23 Kurek Joanna ’ U O(W\Q/
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24 | Olszoéwka Jolanta 77
/ﬁ%xﬂ%tb&,
25 | Matek Izabel 77T
atek Izabela /l/c 44/[(_
26 | Kilan Urszula Y }/
e
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Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Wewnetrznego

Wojta Gminy Wyry nr 8/2013 z 19.02.2013r.

JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY WYRY

Lp Jednostki organizacyjne Dzial Rozdzial
1 2 3 4
1 | Zesp6t Szkot w Wyrach 801 80101, 80103,80110,
854 80113,80148,85401,
85412
2 | Zespot Szkét w Gostyni 801 80101, 80103,80110,
854 80113,80148,85401,
85412
3 [ Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne;j 851 85153, 85154,
852 85204,85212, 85213,
85214, 85215, 85216,
85219, 85295,85415
§ 3240
4 | Zaktad Gospodarki Komunalne;j 010 01010
5 | Gminne Przedszkole w Wyrach 801 80104
6 | Gminne Przedszkole w Gostyni 801 80104
7 |Biblioteka 921 92116
8 |Dom Kultury 921 92109




Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Wewnegtrznego

Wojta Gminy Wyry nr 8/2013 z 19.02.2013r.

WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO DOKONYWANIA KONTROLI

DOKUMENTOW_KSIEGOWYCH POD WZGLEDEM FORMALNO-

RACHUNKOWYM I WZORY_ ICH PODPISOW

Lp Nazwisko i imi¢

Wzér podpisu

1 Nieszporek Ewa

MM

2 Borowska Wanda

m\@

3 Kontna Dorota

j j&)ﬁfn&

4 Maltek Izabela

//zc/u




