Zarzadzenie Wewnetrzne nr 37/2010
Wojta Gminy Wyry
z dnia 26 sierpnia 2010r
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w sprawie: Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu Gminy Wyry

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (tj.Dz. U. 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) oraz Zarzadzenia
Wewngetrznego nr 56/2008 Wojta Gminy Wyry z dnia 20.11.2008r w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry (ze zmianami)

zarzagdzam:

1. W Zarzadzeniu Wewnetrznym nr 56/2008 Wéjta Gminy Wyry z dnia 20.11.2008r w
sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wyry wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1) w § S ust.1 pkt.3 otrzymuje brzmienie:

3) ,,w Urzedzie dzialajg nastgpujace samodzielne stanowiska:
1) Zarzadzanie kryzysowe, obrony cywilnej

1 spraw obronnych symbol ZK
2) Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych symbol IN
3) Kierownik kancelarii tajne;j symbol KT
4) Koordynator ds. pozyskiwania funduszy symbol FZ
5) Stanowisko ds. planowania przestrzennego symbol PP

Strukture organizacyjna Urzedu oraz podporzadkowanie przedstawia ,,Schemat
Organizacyjny Urzedu Gminy w Wyrach”, stanowiacy zalacznik numer 1 do
niniejszego Regulaminu.”

2) dodaje si¢ §45a w nastepujacym brzmieniu:
,Do zakresow obowigzkéw na stanowisku ds. planowania przestrzennego
nalezy w szczegdlnosci:
1) w zakresie gospodarki przestrzennej, w tym:
a) sporzadzanie wypisow i wyrysow ze studium i planu zagospodarowania
przestrzennego,




2)
3)
4

S)

b) udzielanie  informacji o przeznaczeniu terenu w  planie
zagospodarowania przestrzennego lub studium,

c) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz decyzji o warunkach zabudowy,

d) sporzadzanie = zmian  fragmentow  planu  zagospodarowania
przestrzennego gminy,

e) aktualizacja studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego gminy,

f) przyjmowanie wnioskdw w sprawie zmian planu zagospodarowania
przestrzennego gminy,

2) opiniowanie i uzgadnianie dokumentacji w zakresie sporzadzania planu

zagospodarowania przestrzennego i studium przez inne organy administracji
samorzadowe].

prowadzenie postgpowan zwiazanych z naliczeniem optaty planistycznej,
prowadzenie postgpowan zwigzanych z oplatg adiacencka,

prowadzenie spraw z zakresu numeracji porzadkowe] nieruchomosci i
nazewnictwa ulic,

prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem nazw ulicom, placom.

3) § 49 otrzymuje brzmienie:

»sReferat Geodezji i gospodarki Nieruchomosciami realizuje w szczegdlnosci
zadania z zakresu: :
1. w zakresie gospodarki nieruchomosciami:

1)
2)
3)
4

5)

6)
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6)

8)

przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do nabycia prawa wlasnosci
gruntéw do zasobu gminnego,

przygotowywanie  dokumentéw  niezbednych do  wydzierzawienia,
przekazywania w uzytkowanie wieczyste lub sprzedaz gruntéw gminnych
zgodnie z Ustawa o gospodarce nieruchomos$ciami,

przygotowywanie spraw dotyczacych regulacji wiasnosci gruntow zajetych
pod budowe drég gminnych,

prowadzenie dyzurnej mapy ewidencji gruntéw gminnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wieczystym uzytkowaniem i dzierzawami
gruntow komunalnych oraz naliczanie optat z tytulu tych uméw i ich
egzekucja,

prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia i sprzedaza lokali,
wspoOlpraca z Kancelarig Notarialna, Sadem Rejonowym i innymi instytucjami,
prowadzeniem spraw zwigzanych z podziatami i rozgraniczeniami gruntow.

Zalacznik numer 2 — wykaz stanowisk pracy w Urzedzie wraz z iloScig etatow
otrzymuje nowe brzmleme, zgodnie z zalacznikiem numer 2 do niniejszego
zarzadzenia.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wyry.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2010r.




Zalacznik numer 1

do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 37/2010
Woéjta Gminy Wyry

z dnia 26 sierpnia 2010r

Wojt Gminy

Urzad Stanu Cywilnego

Administrator Bezpieczenstwa Informacji

Koordynator ds. pozyskiwania funduszy

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji W

Sekretarz Gminy

Referat Organizacyjny i Spraw
Spotecznych

Skarbnik Gminy

Referat Finansow i BudZetuy;W;‘T :

Referat Geodezji i Gospodarki
Nieruchomosciami .

Referat Rozwoju, Infrastruktury i o

Niejawnych J

Kierownik Kancelarii Tajnej

t Zamowien Publicznych

Referat Gospodarki Komunalnej i

; ) 2\
Stanowisko ds. planowania przestrzennego

L Lokalowej

i




1.

Zalacznik numer 2

do Zarzadzenia Wewnetrznego nr 37/2010

Wéjta Gminy Wyry
z dnia 26 sierpnia 2010r

Wykaz Stanowisk pracy w Urzedzie wraz z ilo$cig etatéw

Ustala sie nast¢pujacy wykaz stanowisk pracy w Urzedzie w poszczegdlnych komorkach
organizacyjnych:

ju
=

Stanowisko

Liczba etatéw

Wojt

Sekretarz

Skarbnik

hal Rad i o

Referat Finanséw i Budzetu, w tym:

- zastepca skarbnika -1 '

- stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 2

- stanowisko ds. ptacowych — 1

- stanowisko ds. wymiaru podatkdw i optat lokalnych — 1
- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej — 1

- kasa— 1

1
1
1
7

Referat Gospodarki Komunalnej i Lokalowej, w tym:
- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. ochrony $rodowiska, rolnictwa — 1

- stanowisko ds. lokalowych — 1

- stanowisko ds. windykacji naleznosci — 1

- stanowisko ds. oswietlenia, drog — 1

- pracownik obstugi — 0,5

5,5

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami, w tym:
- kierownik referatu — 1
- stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami — 1

Referat Rozwoju, Infrastruktury i Zamoéwien Publicznych,
Publicznych tym:

- kierownik referatu — 1

- stanowisko ds. zaméwien publicznych i archiwum — 1

- stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych — 2
- stanowisko ds. inwestycji — 2

- stanowisko ds. inwestycji 1 zamowien publicznych

Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych, w tym:

- stanowisko ds. kadrowych i biura rady — 1

- stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dziatalnosci gospodar-
czej, zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych — 1

- stanowisko ds. edukacji, zdrowia, wspolpracy z
organizacjami pozarzadowymi — 1

- stanowisko ds. obstugi sekretariatu — 1

- stanowisko ds. administracyjnych — 1

- stanowisko ds. promocji- 1 -

- pracownik obstugi, kierowca — 1

- informatyk — 0,5

7,5

Kierownik Kancelarii Tajnej

0,25

Zastepca Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego

-
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11.

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych 0
12. | Administrator Bezpieczenstwa Informacji 0
13. | Koordynator ds. pozyskiwania funduszy 0
14. | Stanowisko ds. planowania przestrzennego 1

Razem

33,25




